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POWIATOWE CENTRUM
USLUG WSPOLNYCH
w Nawyni Tomyslu
ul. Poznanska 33, 64-300 Nowy Tomysl

Zarzadzenie nr 2/2021
Dyrektora Powiatowego Centrum Uslug Wspoélnych w Nowym Tomy$lu

z dnia 22 kwietnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci

Na podstawie art. 4 ust. 1 1 3 pkt 1), art. 8 ust. 1, art. 10 ust. 1 13 oraz art. 13 ust. 3 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pézn. zm.) w zwiazku
z § 4 ust. 1 pkt 2) i § 7 ust. 3 Statutu Powiatowego Centrum Uslug Wspdlnych w Nowym
Tomyslu stanowiacego zalgeznik nr 1 do uchwaty nr I11/26/2018 Rady Powiatu Nowotomyskiego

z dnia 28 grudnia 2018r.,zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci w jednostkach jak nizej:

Powiatowe Centrum Ustug Wspélnych w Nowym Tomys$lu

Zespol Szkot Nr 1 w Nowym Tomy$lu

Zespot Szkol Nr 2 w Nowym Tomy$lu

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Nowym Tomy$lu
Powiatowe Centrum Sportu w Nowym Tomy$lu

Zespol Szkot Nr 1 w Zbagszyniu

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawezy w Zbgszyniu

Zespol Szkot Rolnicze Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Trzciance
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§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam gléwnemu ksiggowemu Powiatowego Centrum Uslug
Wspolnych w Nowym Tomys$lu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z moca obowigzujaca od 1 stycznia
2021 roku.

(Dyrektor jednostki)
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Zatacznik nrl

do Zarzadzenia nr 2/2021

Dyrektora Powiatowego Centrum Ustug Wspadlnych
w Nowym Tomyslu z dnia 22.04.2021

Zasady (polityka) rachunkowosci

Rozdziat |

Postanowienia ogélne

1. Zasady (polityka) rachunkowosci majg na celu przedstawienie obowigzujacych:
a) ogdlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,
b) metod wyceny aktywodw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
c) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,
d) opis systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego}
e) opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbiorow.
2. llekro¢ w niniejszych zasadach {polityce} rachunkowosci jest mowa o:
a) PCUW —nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe Centrum Ustug Wspélnych, jako
jednostke obstugujaca,
b) JO —Jednostke Oswiatowa, jako jednostke obstugiwang,
c) Jednostka —nalezy przez to rozumiec Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych i Jednostki
Obstugiwane, _
d} PN —nalezy przez to rozumiec¢ Powiat Nowotomyski, jako jednostke nadrzedna,

e) Polityce — nalezy przez to rozumiec zasady (polityke} rachunkowosci,

3. Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Nowym Tomyslu, jako jednostka organizacyjna
Powiatu Nowotomyskiego, prowadzi rachunkowos$¢ zgodnie z zasadami okredlonymi
w ustawie dnia 29 wrzesnia 1994 roku 0 rachunkowosci
z uwzglednieniem przepiséw szczegolnych wynikajgcych z ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305) oraz rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowoéci oraz
plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy

celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami



Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 342 - dalej: ,Rozporzadzenie
z 13 wrzesnia 2017+1.").

. Programy komputerowe stosowane w prowadzeniu ewidencji ksiegowej spetniaja wymogi
art. 10 ustawy o rachunkowosci.

. Szczegotowy opis przeznaczenia programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarty jest w instrukcjach dostarczonych przez dostawce
tego programu.

. Zasady archiwizowania i ochrony danych — oprécz zabezpieczen zawartych
w kolejnych wersjach programu — zostaly uregulowane w odrebnym dokumencie, z tym,
ze dla oprogramowania finansowo-ksiggowego firmy VULCAN zasady archiwizacji ujete
zostaty w zawartej z dostawcg oprogramowania umowie.

. PCUW prowadzi obstuge szczegdlowej ewidencji srodkow trwatych o wartoéci 10.000 zt
i wyze] oraz wartosci niematerialnych i prawnych z wykorzystaniem programu
komputerowego Progman Majatek Web, wraz z jego aktualizacjami dla JO,

Ewidencja pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych o wartodci
do 10 tys. zt. prowadzona bedzie z wykorzystaniem programu komputerowego Progman
Majatek Web i wprowadzana bedzie przez JO.

Dla PCUW Ssrodki trwate, pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne
prowadzone sg w wersji papierowe;.

. PCUW i JO realizuja operacje bezgotowkowe za pomocy aplikacji komputerowej
na podstawie umowy zawartej z bankiem na $wiadczenie ustug bankowosci

elektronicznej.

Rozdziat Il

Ustalenia szczegotowe

. Ewidencja ksiegowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerowa

z wykorzystaniem programu komputerowego Vulcan.

Ewidencja ksiegowa prowadzona jest na poziomie jednostki,

Program ten zapewnia kompleksowy obstuge w zakresie rachunkowosci jednostki

prowadzacej tzw. pefng ksiegowos¢ z uwzglednieniem jej specyfiki, umozliwiajgc m.in.:

1) prowadzenie kartoteki dowodow ksiegowych z mozliwoscig jej przegladania,

2) przegladanie i drukowanie obrotdw wybranego z planu kont konta analitycznego
lub syntetycznego we wskazanym okresie,

3} przegladanie i drukowanie standw kont w zadanym ckresie — w ujeciu analitycznym

lub syntetycznym,



4) prowadzenie kartoteki plandw finansowych z moziliwoscia sporzadzania wykazow
zawierajacych stopier wykonania planu w dowolnym okresie,

5} wykonanie analizy kont w zakresie rozrachunkéw,

6) definiowanie i generowanie zestawien budzetowych wedtug indywidualnych potrzeb.

W ksiegowosci budzetowe] ewidencja operacji gospodarczych odbywa sie na najnizszym

poziomie analityki dia danego konta syntetycznego ujetego w zaktadowym planie kont,

Rozdziat Il

Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

1. PCUW prowadzi ksiegi rachunkowe dla jednostki PCUW oraz dia JO na podstawie uchwaty
Nr I/26/2018 Rady Powiatu Nowotomyskiego z dnia 28 grudnia 2018 roku w sprawie
organizacji wspolnej obstugi jednostek organizacyinych zaliczanych
do sektora finanséw publicznych.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 w siedzibie PCUW przy ul. Poznaiskiej 33,
64-300 Nowy Tomysl, za wyjgtkiem nizej wymienionej ewidencji analityczne], kitdra
prowadzona jest w siedzibie obstugiwanej JO:

a) ewidencja wartosciowa pozostatych srodkéw trwatych o wartosci do 10 tys. z

a) ewidencja dodatkowa (ilosciowa) pozostatych srodkdw trwatych,

b) ewidencja ksiegozbioru,

¢) ewidencja magazynowa (poza gospodarstwem rolniczym wchodzgcym w skiad
J0)

3. Za catos¢ gospodarki finansowe] odpowiada Kierownik jednostki obstugiwanej,
z wyjatkiem spraw objetych dziatalnoscig PCUW.

4, Podstawowa (operacyjna) dziatalnos¢ Powiatowego Centrum Ustug Wspdinych w Nowym

Tomyslu obejmuje m.in.:
a} prowadzenie rachunkowosci jednostek obstugiwanych,
b} prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw jednostek obstugiwanych,
c) prowadzenie spraw ptacowych pracownikéw jednostek obstugiwanych,
d) sporzadzaniu sprawozdawczosci finansowo-budietowe] oraz statystycznej
(F-03, Z-03)
e) dokonywaniu rozliczen z urzedami skarbowymi, ZUS i innymi urzedami,
f) dokonywaniu rozliczen dla potrzeb zbiorczej czastkowe] deklaracji VAT-7.
5. Okreslenie roku obrotowego i okresdw sprawozdawczych.
Rokiem obrotowym jest okres roku budzietowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia

do 31 grudnia. Okresem sprawozdawczym jest miesiac, kwartat, potrocze, rok.



Sprawozdawczos¢ finansowa jednostki okresla Rozporzadzenie z 13 wrzesnia 2017r.).
Sprawozdawczosé jednostki w zakresie ogdtu operacji finansowych okresla rozporzadzenie Ministra

Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan

jednostek sektora finansdw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. poz. 2396).

6. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w polskiej walucie. Podstawe zapiséw

w ksiegach rachunkowych stanowia dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji

gospodarczej wymienione w ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-

ksiggowych”. Zapisy zdarzen w ksiegach rachunkowych ujmuje sie chronologicznie,

z zachowaniem kolejnosci numeracji.

Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamkniecia stany aktywow i pasywow,

ujmuje sie w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku ocbrotowego.

Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 techniky komputerows.

Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald, ktére tworza:

1) dzienniki czesciowe; dla identyfikacji poszczegdlnych dziennikéw czesciowych ustala
sie stosowne skréty:

a) Powiatowe Centrum Ustug Wspélnych w Nowym Tomyslu oznacza sie skrétem PCUW
z rozwinieciem okredlenia szczegdtowego rejestru np. wydatku, dochodu,

b} Powiatowe Centrum Sporitu w Nowym Tomys$lu oznacza sie skrétem PCS
z rozwinieciem okreslenia szczegdtowego rejestru np. wydatku, dochody,

c) Zespdt Szkét nr 1 w Nowym oznacza sie skréotem ZSnrl NT z rozwinieciem okreslenia
szczegotowego rejestru np. wydatku, dochody,

d} Zespdt Szkét nr 2 w Nowym Tomysiu oznacza sie skrétem ZSnr2 NT z rozwinigciem
okreslenia szczegdtowego rejestru np. wydatku, dochody,

e) Zespdt Szkoét nr 1 Zbaszyniu oznacza sie skrétem ZSNrl Zb z rozwinieciem okreslenia
szczegdtowego rejestru np. wydatku, dochody,

f) Zespot Szkét Rolnicze Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Trzciance oznacza sie
skrétem ZSRCKU z rozwinieciem okreslenia szczegdtowego rejestru np. wydatku,
dochody,

g) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Zbaszyniu oznacza sie skrotem SOSzwW
z rozwinieciem okreélenia szczegétowego rejestru np. wydatku, dochody,

h). Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Nowym Tomyslu oznacza sig skrotem PPP
z rozwinieciem okreslenia szczegdtowego rejestru np. wydatku, dochody.

2) ksiege gtéwng (ewidencja syntetyczna do kont);

3) ksiegi pomocnicze {ewidencja analityczna do kont);

4) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych.
Ksiegi rachunkowe powinny by¢:

1) trwale oznaczone nazwag jednostki (pefng/skrécong),
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2) wyrainie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty

sporzadzenia,

3} przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 odrebnie dla kazdego rachunku bankowego tj.:

dochodow budzetowych,
wydatkéw budzetowych,

inne rachunki bankowe, utworzone w ramach obowigzujacych przepisow.

Zapisy ksiegowe:

a) powinny zawierac¢ co najmniej date dokonania operacji gospodarczej, okreslenie rodzaju —

zgodnie z pkt. 1} — i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego stanowigcego

podstawe zapisu ksiegowego oraz jego date, jeieli roini sie ona od daty dokenania

operacji gospodarczej, zrozumiaty tekst, ewentualnie skrét lub kod opisu operacji, a takie

kwote i date zapisu oraz oznaczenie kont, ktorych dotycza;

b) symbole stosowane w grupowaniu dowoddéw ksiegowych oraz w zapisach ksiegowych

w kazdym z dziennikow czesciowych do okreslenia rodzaju dowodu ksiegowego:

WB — wyciagi bankowe z poszczegdinych rachunkéw bankowych,

RK —raporty kasowe tworzone do poszczegdinych rachunkdw bankowych,
FVz — faktury i rachunki (zakup) oraz inne réwnowazne im dowody ksiggowe,
FVs—faktury (sprzedaz) oraz inne rédwnowazne im dowody ksiegowe,

Dz — delegacje stuzbowe,

Listy ptac,

PK — polecenia ksiegowania,

BO - bilans otwarcia,

BZ - bilans zamkniecia,

inne symbole, wprowadzane w razie takiej potrzeby.

c) zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych musza byé powiazane

z zapisami chronologicznymi, w sposéb wynikajacy ze stosowanej techniki prowadzenia

ksigg rachunkowych;

d} zapisy w poszczegdlnych dziennikach czesciowych dokonywane s w porzadku

chronologicznym, sukcesywnie dzien po dniu, a zbiér danych z dziennika czesciowego jest

sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiegach rachunkowych jednostki zdarzen

gospodarczych w poszczegolnych miesigcach i w catym roku obrotowym;

e) kazdy z dokumentéw wprowadzonych do wiasciwego dziennika czesciowego otrzymuje

numer kolejny przypisany mu automatycznie przez program w danym dzienniku



czedciowym; przyjmuje sig, Zze numeracja dowodow ksiggowych w kazdym z dziennikow
czesciowych prowadzona jest w ramach danego roku, co oznacza, ze w skiad numeru
dokumentu ksiegowego {poza symbolem rejestru i dokumentu) wchodza: rok, (miesigc),
numer kolejny dokumentu, zakres pozycji ksiegowych w danym dokumencie.

f) zapisy w ksiggach rachunkowych powinny byc dokonane w sposéb zapewniajacy ich

trwatosé, przez czas nie krétszy od wymaganego do przechowywantia ksigg rachunkowych.

Dziennik powinien zawiera¢ co najmnigj:
1) symbol i nazwe dziennika czesciowego,
2) obroty dziennika czesciowego miesiecznie oraz narastajgco w miesigcach i w roku

obrotowym;

Zasady prowadzenia dziennika:
1) operacje gospodarcze, ktdre wystapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane
sg w dzienniku chronologicznie,
2} zapisy w dzienniku numerowane s3 kolejno w zakresie roku, co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
3} sumy zapisow w dzienniku (obroty) liczone sq w sposéb ciggly,
4} obroty dziennika zgodne sa z obrotami zestawienia obrotdw i sald kont ksiegi gtdwne;j.
Zbior danych kont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbidr zapisow
w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zaktadowym planie kont; zapisy na kontach ksiegi gtéwnej dokonywane sa zgodnie
z zasadg podwdjnego zapisu i rdéwnolegle z zapisami w poszczegdlnych dziennikach, a obroty
wszystkich kont ksiegi gtdwnej powinny by¢ zgodne z suma obrotow dziennikdw.
Na podstawie zapisdw na kontach ksiegi gtéwnej sporzadza sie obowigzkowo na
dzielh zamkniecia ksigg rachunkowych, zestawienie obrotow i sald, zawierajace:
1) symbole lub nazwy kont,
2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, salda na koniec okresu
sprawozdawczego,
3) sume sald na dziers otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw od poczgtku roku obrotowego
oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami zestawienia obrotow dziennikow.
Co najmniej na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza sie zestawienia sald
wszystkich kont ksigg pomocniczych, a na dzient inwentaryzacji — zestawienia sald

inwentaryzowanej grupy sktadnikéw aktywow.



Ksiegi pomocnicze stanowia zapisy uszczegétawiajace dla wybranych kont ksiegi gtownej.
Sumy sald kont pomocniczych powinny by¢ zgodne z saldami wiasciwych kont ksiegi gtéwnej.
Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione
zbiory danych w ramach kont ksiegi gtéwnej, wowczas suma sald poczatkowych i obrotéow na
kontach ksigg pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiegi
gtéwnej; zapisy na kontach ksigg pomocniczych dokonywane s3 zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego, a ich forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji

przyjetego dla danego konta syntetycznego.

Konta pozabilansowe petnigce funkcje wytacznie informacyjno-kontrolna prowadzone
sg z zachowaniem zasady zapisu jednokrotnego, a zdarzenia na nich rejestrowane
nie powodujg zmian w skladnikach aktywdw i pasywodw; zapisy dokonane na kontach
pozabilansowych nie podlegajg uzgodnieniu z zapisami dokonanymi w innych urzadzeniach
ewidencyjnych.

Konta pozabilansowe dla jednostki prowadzi sie zgodnie z Rozporzqdzeniem z 13 wrzesnia
2017 r..

Otwieranie | zamykanie ksigg rachunkowych nastepuje zgodnie z ogdlnymi
uregulowaniami zawartymi w art. 12 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.].
Dz.U. z 2021r., poz. 351 ze zm.- dalej ,ustawa o rachunkowosci”) oraz zgodnie

z uregulowaniami szczegélnymi okreslonymi w Rozporzadzeniu z 13 wrzesnia 2017 r..

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzania sprawozdan budietowych, finansowych, statystycznych oraz rozliczen
z budzetem panstwa iz ZUS.
Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy Finanse
Vulcan.
Z systemem finansowo — ksiegowym wspodtpracujg programy:

— Vulcan - ptace

—- Vulcan - kadry
System komputerowy ewidencji ksiegowej spetnia  wymogi art. 10 ustawy
o rachunkowosci.
Doktadne informacje dotyczgce zasad programu zawiera instrukcja dotgczona do programu

przez producenta firme VULCAN.



Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostat

w Rozporzgdzeniu z 13 wrzesdnia 2017r..

Z wylgczeniem kont zespotu 5 — ,Koszty wediug typow dziatalnodci i ich rozliczenie” konta
wykazane w planie kont nalezy traktowa¢ jako standardowg liczbe kont syntetycznych. Moze
by¢ on ograniczony jedynie o konta stuzgce do ksiegowania operacji gospodarczych,
nie wystepujacych w jednostce lub uzupetniony o konta niezbedne, zgodne co do tresci
ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont.

Do ewidencji ksiegowe]j stuzg takie konta analityczne. Pierwsze trzy znaki s3 numerami
konta syntetycznego planu kont. Kazdy kolejny znak jedno lub wielocyfrowy oznacza kolejny

poziom analityki.

Rozdziat IV
Metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego

Srodki trwate o wartoéci okreélonej w przepisach ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od oséb prawnych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1406 z pdzn. zm. — dalej ,ustawa o
CIT”) podlegajg ewidencji na koncie 011 oraz w ksiedze srodkow trwatych prowadzonej w
formie elektronicznej.

Ksiega srodkow trwatych zawiera nastepujgce informacje:

1) date przyjecia do uzytkowania,

2) numer i rodzaj dowodu,

3) numer inwentarzowy obiektu,

4) nazwe $rodka trwatego,

5) specyfikacje wszystkich czesci sktadajacych sie na ztozony srodek trwaty,
6) wartos¢ poczgtkowa Srodka trwatego | wartosci poszczegdlinych czeécei skfadowych,
7) wartos¢ po aktualizacji,

8) wartos¢ po ulepszeniu,

9) symbol klasyfikacji srodkdw trwatych,

10) stawke amortyzacji,

11) roczng kwote amortyzacij,

12) metode amortyzacji,

13) rok budowy lub produkcji,

14) lokalizacje (miejsce eksploatacji),

15) date rozchodu i numer dowodu,

16) numer pozycji ksiegowania rozchodu,



17} wartos$¢ umorzenia na dzied rozchodu,

18} wartosc ksiegowa netto rozchodowanego $rodka trwatego.,

Umaorzenie srodkow trwatych ksiegowane jest na koncie 071 — ,Umorzenie srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych” oraz na koncie 400 — ,Amortyzacja”. Amortyzacja
naliczana jest od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia do
uzytkowania $rodka trwatego.

Wartosci niemateriaine i prawne o wartosci okreslonej w przepisach ustawy o CIT podlegaja
ewidencji na koncie 020.

Wartos$ci niematerialne i prawne umarzane sg wedfug stawek amortyzacyjnych ustalonych
przepisami ustawy o CIT.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje jednorazowo za

caly rok obrotowy i ujmuje w ksiggach rachunkowych jednostki pod datg 31 grudnia.

Pozostate srodki trwate o wartosci nieprzekraczajgcej 10.000,00 zt i wartosci minimalnej
1.500,00zt. podlegajg ewidencji wartosciowe] wg miejsca uzytkowania na koncie 013.
Pozostale srodki trwate umarzane sy w 100% ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania

i odpisywane w koszty poprzez ksiegowanie na kontach 401 i 072.

Wartosci niematerialne | prawne o wartosci powyzej 5 000,00 z! do 10 000,00 zt podlegajg
ewidencji wartoéfiowej na koncie 020 i umarzane sg one w 100% ich wartosci w dacie
przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto 401 — ,Zuiycie materiatéow i
energii” i konto 072 - ,Umorzenie pozostatych sSrodkdéw trwatych oraz wartosci

hiematerialnych i prawnych”.

Aparaty fotograficzne, kserokopiarki, sprzet audiowizualny, sprzet komputerowy, meble,
kamery bez wzgledu na ich wartos¢ ewidencjonuje sie w ksiedze inwentarzowej

prowadzonej w formie elektronicznej.

Drukarki, skanery, tel. komoérkowe, loddwki oraz pozostaly sprzet elektroniczny,

elektronarzedzia ewidencjonuje sie w ksiedze inwentarzowej o wartosci powyzej 1.500,00 zt.

Rzeczowe skladniki majatku o okresie uiytkowania dtuiszym niz rok, ale o wartosci
nieprzekraczajacej 1.500,00 zt s3 odpisywane w ciezar koszidw zuiycia materiaiow
i nie podlegaja ewidencji bilansowej ani pozabilansowe] (np.: mapy, kwietniki, zegary

scienne, kosze na $mieci, przedtuzacze, wycieraczki, drobne narzedzia, lampy, zyrandole,



drabiny, wieszaki, firany, zaluzje, wykfadziny, lustra, godta oraz artykuty tupu szklanki,

talerzyki, dzbanki itp.).

Materiaty biurowe, srodki czystosci, sprzet ochrony osobistej oraz publikacje podreczne
stuzgce do bieigcej pracy nie podiegajg ewidencji ani wartosciowej, ani ilo$ciowej a ich
wartoscig obcigza si¢ koszty bezposrednio w momencie zakupu; skfadniki te przekazywane

sg pracownikom.

1. Metody wyceny aktywow i pasywdéw oraz ustalanie wyniku finansowego
Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okre$lonych w ustawie
o rachunkowosdci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedtug nize] przedstawionych zasad.
1) Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, wycenia sie:

s w przypadku zakupu wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia (rzeczywistej cenie
zakupu powiekszonej o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem),

e w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji wg posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartosci okredlonej przez komisjg,
na podstawie aktualnej ceny rynkowe;j,

e Jdrodki trwate otrzymane nieodpfatnie w drodze darowizny, wycenia sie wedlug
wartosci okreslone] w dowodzie dostawy lub w wartosci rynkowej z dnia nabycia
takiego samego lub podobnego srodka trwatego, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuiycia,

e w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego —w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

e warto$¢ mienia przyjetego po zlikwidowanych jednostkach organizacyjnych — wedtug
wartosci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanej jednostki organizacyjnej.

Na dzien bilansowy $rodki trwate {z wyjatkiem gruntéw) wycenia sie w wartoéci netto,
tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

2) Pozostate srodki trwate w uzywaniu { wyposazenie ) wycenia sie wedtug rzeczywistej cen
zakupu powiekszonej o niepodlegajacy odliczeniu VAT,

3) Srodki trwate w budowie, w wysokosci ogétu kosztéw poniesionych w okresie budowy,
montaZu, przystosowania i nabycia podstawowych $rodkéw trwalych oraz pozostatych
srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia

bilansowego lub do dnia zakoriczenia inwestycji.
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4} Materiaty wycenia sie w cenach ewidencyjnych réwnych cenom zakupu, wartos¢ nabytych
materiatdw w celu zuzycia na wlasne potrzeby odnosi sie w miesigcu nabycia bezposrednio
w koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej.

5) Naleznosci — w kwocie wymagajacej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci wyceny,

6) Zobowigzania —w kwocie wymagajacej zaptaty.

7) Srodki pieniezne — wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.

8) Kapitaly (fundusze) wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa wg wartosct nominalnej.
Wartosé naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
zgodnie z art. 35b ustawy o rachunkowosci oraz przy uwzglednieniu zapisow

§ 10 Rozporzadzenia z 13 wrzesnia 2017r..

Do naleznosci watpliwych zalicza sie :

¢ naleznosci podmiotu upadtego bad? postawionego w stan likwidacji do wysokosci
naleznosci, ktéra nie zostata ujeta na liscie wierzytelnosci,

¢ naleinosci podmiotu, wobec ktérego oddalono whniosek o ogtoszenie upadfosci badz
umorzono postepowanie upadifosciowe, gdyz majgtek diuznika nie wystarcza
na zaspokojenie kosztow postepowania — w petnej wysokosci naleznosci,

* naleinosci, gdy w wyniku postepowania egzekucyjnego lub na podstawie innych
okolicznodci lub dokumentow stwierdzono, ze diuinik nie posiada majatku, z ktérego
mozna dochodzi¢ wierzytelnosci- w petnej wysokosci,

e naleinosci, gdy diuinik — osoba prawna zostat wykreslony z wiasciwego rejestru oséb
prawnych- w petnej wysokosci naleznosci,

¢ naleznosci diuznika niesciggnietych w  toku zakorczonego postepowania
upadiosciowego - do wysokosci naleznosci.

Wycene naleznodci w zakresie odpisow aktualizujacych przeprowadza sie raz w roku na dzien

bilansowy.

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem pordwnawczym rachunku zyskow i strat
na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
*  Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem pordwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 - ,Wynik finansowy”, okreslonym
w Rozporzadzeniu z 13 wrzesnia 2017 r. |
» Ksiegowania na koncie w ciggu roku obrotowego oraz w koficu roku przedstawiono
przy opisie konta 860.
¢ Saldo konta 860 na koniec roku obrotowego wykazuje:

- saldo Wn —to strata netto
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- saldo Ma - to zysk netto.

Saldo konta 860 przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjecia

sprawozdania finansowego na konto 800 ,,Fundusz jednostki”,

Ewidencja koszidw prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedtug rodzaju kosztéw

i w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkdow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat sktada sie:

wynik ze sprzedazy,

wynik z dziatalnosci operacyjnej,
wynik z dziatalnosci gospodarcze],
wynhik brutto,

wynik netto.

Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych wynikajg z art. 26 i 27

ustawy o rachunkowosci oraz z zakladowej instrukcji inwentaryzacji wprowadzonej

zarzadzeniem wewnetrznym dyrektora jednostki.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenie inwentaryzacji:

droga spisu z natury, wyceny spisanych ilosci, porownania otrzymanych danych
z danymi pochodzgcymi z ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia
powstatych rdznic,

drogg uzyskania od bankéw i od kontrahentdéw potwierdzen w zakresie naleznoéci
oraz powierzonych kontrahentom wiasnych skiadnikow akiywéw, poréwnania
ich zgodnosci ze stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych jednostki
oraz wyjasnienie i rozliczenie powstatych réznic,

droga poréwnania danych zapisanych w ksiegach rachunkowych jednostki

z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci aktywow i pasywow.

Spisem z natury ohejmuje sie nastepujgce sktadniki aktywow :

aktywa pienieine, z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych,

czeki i inne papiery wartosciowe,

srodki trwate wilasne (z wyjatkiem gruntdow i trudno dostepnych ogladowi $rodkow
trwatych, ktére podlegaja inwentaryzacji w drodze weryfikacji),

maszyny i urzadzenia wchodzgce w sktad inwestycji,

srodki trwale obce,

materiaty whasne i obce znajdujgce sie na terenie jednostki.
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Droga pisemnego lub elektronicznego potwierdzenia i uzgodnienia sald inwentaryzuje sie:

» krajowe i zagraniczne Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

o kredyty, pozyczki, lokaty,

e naleinosci z tytutu rozliczen z kontrahentami,

e powierzone kontrahentom wtasne sktadniki aktywow majatkowych,
0Od ohowigzku pisemnego potwierdzenia i uzgodnienia salda zwolnione s3:

» naleznosci sporne i watpliwe,

® naleznodci wobec kontrahentdw, ktorzy nie maja obowigzku prowadzenia ksigg

rachunkowych,

e rozrachunkiz pracownikami,

¢ rozrachunki publicznoprawne.
Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia (potwierdzenia) sald polega na dwustronnym
potwierdzeniu stanéw ksiegowych (i faktycznych), rozrachunkéw oraz sktadnikéw
znajdujgcych sie poza jednostka. Uzgodnienie nastepuje na wniosek jednej ze stron,
przy czym obowigzek inicjatywy uzgodnienia — zgodnie z ustawa o rachunkowosci ~ cigzy

na wierzycielu.

Przedmiotem inwentaryzacji w drodze poréwnania danych z ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji stanu ksiegowego aktywoéw i pasywow sa:
e grunty i trudno dostepne ogladowi srodki trwate (wodociagi, gazociagi, zbiorniki
podziemne),
e inwestycje rozpoczete (Srodki trwate w budowie) bez maszyn i urzadzen objetych
tg inwestycja,
e wartosci niematerialne i prawne,
¢ naleznosci sporne i watpliwe,
* naleznosci wobec kontrahentdw, ktdrzy nie majg obowigzku prowadzenia ksigg
rachunkowych,
e naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
s naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,
e rozrachunki nie podlegajace uzgodnieniu w drodze potwierdzenia sald,

¢ naleznosci, ktdre nie zostaly potwierdzone pisemnie przez kontrahentéw.
Aktywa i pasywa, ktdore nie mogly by¢ inwentaryzowane w drodze spiséw z natury

lub uzgodnienia sald, inwentaryzuje sie poprzez pordéwnanie standw ewidencyjnych

z dokumentacja i przeprowadza sie ich weryfikacje.
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Ustala sie nastepujgce terminy inwentaryzacji:
e co 4 lata: nieruchomosci zaliczone do srodkéw trwatych oraz inwestycje znajdujace
sie na terenie strzezonym, inne $rodki trwate oraz maszyny i urzgdzenia wchodzace
w skiad srodkéw trwatych w budowie;
o co 2 lata: zapasy materiatdw znajdujgcych sie na strzezonych sktadowiskach
i objetych ewidencja ilosciowo-wartosciows;
o na koniec kazdego roku obrotowego: pozostate skfadniki aktywdw i pasywow (w tym:
aktywa bedgce wiasnoscia innych jednostek i aktywa objete wylgcznie ewidencja

ilosciowg);

kaidcrazowo:
o w dniu, w ktérym nastepuje zmiana osoby materialnie odpowiedzialnej
za powierzone jej mienie,
e w sytuacji wystgpienia wypadkow losowych, kradziezy, wtamania lub innych zdarzen,
w wyniku ktorych nastapito lub zachodzi podejrzenie, ze mogto nastapic¢ naruszenie
stanu sktadnikéw majatku pozostajgcych we wiadaniu jednostki,
Inwentaryzacje przeprowadza sie rowniez na dzien zakoniczenia dziatalnosci przez jednostke

oraz na dzien poprzedzajacy postawienie jej w stan likwidacji.

Rozdziat V

Dodatkowe ustalenia

Dochody pobrane przez jednostke odprowadzane sg przez upowainionego pracownika
Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych w Nowym Tomyslu na rachunek Powiatu

Nowotomyskiego.

Whprowadza sie nastepujacy wykaz przyjetych uproszczen:

1) Odsetki od nieterminowych ptatnosci nalezy nalicza¢ i ewidencjonowac w momencie
ich zapfaty, lecz nie pdiniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokodci
odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

2) Przy sporzadzaniu sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych PCUW za poszczegolne okresy sprawozdawcze przyjmuje sie zasade,
ze wykazane w nich dane wynikajg z ksigg rachunkowych, w ktérych zarejestrowane

zostaty wszystkie operacje gospodarcze dotyczace danego okresu sprawozdawczego,
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3)

4)

5)

7)

z zastrzezeniem, ze rejestracja tych operacji gospodarczych nastgpita na podstawie
dokumentow ksiegowych opatrzonych datg wptywu do kancelarii PCUW o 5 dni
wczesniejszg niz data sporzadzenia tych sprawozdan.

Przy sporzadzaniu sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych JO za poszczegélne okresy sprawozdawcze przyjmuje sie zasade,
ze wykazane w nich dane wynikaja z ksigg rachunkowych, w ktdrych zarejestrowane
zostaly wszystkie operacje gospodarcze dotyczace danego okresu sprawozdawczego,
z zastrzezeniem, Ze rejestracja tych operacji gospodarczych nastapita na podstawie
dokumentow ksiggowych opatrzonych data wptywu do dziatu ksiegowoéci PCUW
o 5 dni wczedniejszg niz data sporzgdzenia tych sprawozdan.

Dowody ksiegowe PCUW dokumentujace koszty za dany miesiac sprawozdawczy,
ktére wptywaja w nastgpnym miesigcu ujmuje sie w ksiggach pod datg ostatniego
dnia miesigca, ktérego dotyczy najpodiniej opatrzonych data wplywu do Kancelarii
PCUW o 5.dni wczesniejsza niz data sporzadzenia tych sprawozdan. Po sporzadzeniu
sprawozdania dowody ksiegowe dokumentujace koszty za poprzedni okres
sprawozdawczy, ktore wptywaja w kolejnym okresie ujmuje sie w ksiegach pod datg
wplywu do Kancelarii PCUW,

Dowody ksiggowe JO dokumentujace koszty za dany miesigc sprawozdawczy, ktére
wptywajg w nastepnym miesigcu ujmuje sie w ksiegach pod data ostatniego dnia
miesigca, ktorego dotycza najpdiniej opatrzonych datg wptywu do ksiegowosci
PCUW o 5 dni wczesniejsza niz data sporzadzenia tych sprawozdan. Po sporzadzeniu
sprawozdania dowody ksiegowe dokumentujgce koszty za poprzedni okres
sprawozdawczy, ktdre wplywajg w kolejnym okresie ujmuje sie w ksiggach pod data
wplywu do ksiegowosci PCUW.,

Z dokumentéw Zrodfowych w aplikacji Vulcan Finanse tworzone sg systemowe PK,
ktére sg traktowane jako tabela dekretacyjna do dokumentéw ksiegowych
utworzonych wedtug okreslonego wzorca numeracji. Po utworzeniu systemowych PK
z dokumentdw Zrédiowych, sporzadza sie wydruk systemowego PK (dekretacje),
ktory zawiera podpis osoby odpowiedzialnej za prawidtowe ujecie w ksiegach
rachunkowych. W systemowym'PK data operacji gospodarczej sy rowne dacie
wptywu: dla PCUW wptyw do kancelarii PCUW, dla JO wptyw do ksiegowosci PCUW.
Po zamknieciu ksigg rachunkowych systemowe PK staje sie dokumentem ksiegowym.
Optaty cywilnoprawne z tytutu Zywienia i pobytu w Internacie wystawiane s

na dokumencie ,Inny dokument sprzedazy”.
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

Réznice w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy, wynikajace
z przeliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za rok poprzedni, postawionego
do wyptaty w roku biezacym, ujmuje sie w koszty roku biezgcego.

W jednostkach obowiazuje rozliczenie transakcji migdzy ptatnikami VAT — mechanizm
podzielonej ptatnosci tzw. split payment. Zaptata z zastosowaniem podzielonej
ptatnosci dokonywana jest w ztotych polskich na platformie rozliczeniowej Banku
Spotdzieiczego. Mechanizm podzielonej ptatnoéci nie dotyczy operacji zwolnionych
z VAT, ze stawky 0% oraz przedptat czesci fub catosci zaptaty na podstawie faktur
proform i wptat zaliczek.

Sprawdzenia statusu dostawcy jako czynnego podatnika VAT nalezy dokonywad
ha portalu podatkowym pod adresem: hitps://www.podatki.gov.pl/wykaz-

podatnikow-vat-wyszukiwarka. Przelew split payment dedykowany podmiotowi,

ktory nie jest podatnikiem VAT i nie posiada rachunku VAT zostanie przez bank
odrzucony.

Koszty jednostki dotyczace przetomu roku ujmuje sig wedtug daty wptywu dowoddw
ksiegowych. Dowody ksiegowe dokumentujace koszty poprzedniego roku
budzetowego, ktore wptywajg w nowym roku budzetowym ujmuje sie w kosztach
poprzedniego roku budietowego jeieli ich warto$¢ przekracza wysckodé 0,5%
poniesionych wydatkdw w poprzednim roku budzetowym.

Z ewidencji ksiegowej na koncie 310 wytacza sig materialy biurowe, papier, $rodki
czystosci, zywnos¢ i inne wydatki zakupione i przekazane do zuzycia; wydatki na ich
nabycie odnosi sig w koszty na konto 401 w momencie nabycia.

Salda naleinosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztéw wystania upomnienia odpisuje
sie w pozostate koszty operacyjne.

Stosownie do tresci art. 54 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz.U. z 2020r., poz. 1325 z péin. zm.), odsetek nie nalicza sie jesli
wysoko$¢ odsetek nie przekraczataby trzykrotnodci wartosci optaty dodatkowej
pobieranej przez ,Poczte Polska Spotke Akcyjng” za polecenie przesyiki listowe;.

Z budzetu mogy by¢ udzielane zaliczki zgodnie z Instrukcjg obiegu i kontroli
dokumentdw finansowo — ksiegowych dla Powiatowego Centrum Ustug Wspdélnych
w Nowym Tomyslu.

Do rozliczenia kosztéw podrézy pracownik zatacza dokumenty {rachunki)
potwierdzajgce poszczegdlne wydatki {nie dotyczy to diet oraz wydatkéw objetych
ryczattami). Jezeli uzyskanie dokumentu, rachunku, faktury, nie byfo mozliwe,
pracownik skfada pisemne o$wiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku

jego udokumentowania.
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16} Udokumentowanie operacji gospodarczej w przypadku braku mozliwosci uzyskania
zewnetrznych obeych dowodow irédtowych moze dotyczyé:
e opfat abonamentu radiowo —telewizyjnego,
e zakupu znakow sadowych, skarbowych,
e optata na rzecz producentéw rolnych
e opfaty na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego

17) Dowdd zastepczy sporzadza dziat ksiegowosci lub oscba dokonujgca przelewu
sporzadzajac PK.

18) Dekretacja dowoddw ksiegowych ujmowanych w ksiegach rachunkowych jest
umieszczana bezposrednio na dowodach ksiegowych lub dotaczona do dowodu
w formie wydruku karty dekretowej z programu finansowego. Dotaczona informacija
jest ztaczona z dowodem ksiegowym badZ jest jednoznacznie przypisana do ww.
dowodu.

19) W ramach uproszczenia nie majgcego istotnego wplywu na rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowe]j oraz wynik finansowy nie stosuje sie
rozliczerit miedzyokresowych kosztow.

20} Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego konta 310 (z wyjatkiem
magazynu dot. gospodarstwa rolnego w ZSRCKU w Trzciance). Materiaty zakupione
na potrzeby administracyjno — gospodarcze { materiaty biurowe, papier, zywno$é
materiaty gospodarcze, srodki czystodci, druki, formularze} odpisuje sie w ciezar
kosztéw w momencie zakupu po rzeczywistych cenach zakupu.

Materiaty te podlegajg ewidencji pozaksiegowej jezeli kierownik jednostki uzna to
za niezbedne, a sposéb prowadzenia ewidencji, pozwalajacy na rozliczenie tych materiatow

zostaje ustalony indywidualnie.

Rozdziat V1

Uregulowania w zakresie rozliczen podatku VAT

1) Dochody ujmuje sig w wartosciach netto — bez podatku od towardw i ustug (VAT)

2) W zakresie ewidencji podatku VAT obowigzujg przepisy Ustawy o podatku od towardéw
i ustug oraz Uchwata nr 254/FN/2020 Zarzadu Powiatu Nowotomyskiego z dnia
30 wrzesnia 2020 roku w sprawie wprowadzenia scentralizowanych zasad podatku VAT
w Powiecie Nowotomyskim.

3) Prowadzona  ewidencja dla  celow  rozliczen VAT  powinna  zawieraé
w szczegolnosci dane do okreslenia:

a) przedmiotu i podstawy opodatkowantia,
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b} kwoty podatku naleznego i jej korekt,
¢} kwoty podatku naliczonego i jej korekt, obnizajacej kwote podatku naleznego,
d) kwoty podatku podlegajacej wptacie do urzedu skarbowego lub zwrotowi z tego
urzedu.
4) Rejestry czgstkowe sprzedaizy muszg obejmowaé cata sprzedaz opodatkowang
oraz zwolniona. |
5) Rejestry czgstkowe zakupu muszg obejmowac faktury zakupu (w catosci lub odpowiedniej
czesci od ktdrych przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego).
6) Rejestr czgstkowy zakupu powinien umozliwi¢ ustalenie:
a) kwoty podatku naliczonego do odliczenia od nabycia towarow i ustug zaliczanych
do srodkow trwatych,

b) kwoty podatku naliczonego do odliczenia od nabycia pozostatych towardw i ustug.

Rozdziat Vil
System ochrony danych i zbiorow ksigg rachunkowych

Ochrong zbioréow ksigg rachunkowych przed dostepem oséb nieupowaznionych zapewnia
zabezpieczenie pomieszczen w ktorych przechowuje sie zbiory ksiegowe. S3 to zamki
zamontowane w drzwiach oraz system monitoringu.
Szczegodlnej ochronie poddane s3:

e sprzet komputerowy (zabezpieczony hastami),

s ksiegowy system informatyczny (programy komputerowe chronione sg ustalonymi

hastami),

e dowody ksiegowe,

¢ dokumentacja inwentaryzacyjna,

e sprawozdania budzetowe i finansowe,

e dokumentacja opisujgca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.
W celu ochrony stacji roboczych przetwarzajgcych dane stosowane sg w jednostkach

systemy antywirusowe wraz z ich aktualizacjg.

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie podziniej niz na koniec roku obrotowego.
Za réwnowazine z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwatos¢ zapisu informaciji, przez czas nie krétszy

niz 5 lat.
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Przechowywanie zbiorow

o zatwierdzone sprawozdania finansowe — podlegajg trwatemu przechowywaniu,

» dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzei albo inne dowody, na
podstawie ktérych nastgpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty) — 50
lat liczagc od dnia, w ktérym pracownik przestat pracowac u danego ptatnika sktadek
na ubezpieczenia spoteczne,

o dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytéw i innych umdw, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym - prze 5 lat
od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje
i postepowania zostaty ostatecznie zakoriczone, sptacone, rozliczone
lub przedawnione,

s dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie
krotszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

e ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe

i dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego
dane dokumenty dotycza.
Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentdw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
¢ w siedzibie PCUW,
e poza siedzibg PCUW po uzyskaniu pisemne] zgody kierownika PCUW
i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajagcego spis wydanych

dokumentow.

Rozdziat VIIi
Zasady {polityka) rachunkowosci dla projektdw realizowanych

z udziatem $rodkéw zewnetrznych

1. Ksiegi rachunkowe wszystkich realizowanych projektdéw prowadzi sie zgodnie
z niniejszymi zasadami (polityka) rachunkowosci, w walucie PLN, z zastrzezeniem
pkt 2-10.

2. Na potrzeby realizacji projektow ksiegi rachunkowe prowadzi sie w wyodrebnionych

dziennikach ksiegowych, za pomocg ktorych mozliwe jest wyodrebnienie
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poszczegdlnych operacji zwigzanych z realizacjg projektéw, w  strukturze
umotzliwiajgcej uzyskanie informacji niezbednych do ich rozliczenia, w tym
sporzadzenia wymaganej sprawozdawczosci.

Operacje finansowe zwigzane z projektami realizowane sg na wyodrebnionych
rachunkach bankowych, z ktdrych finansowane sg wydatki projektéw. Rachunki te
prowadzone sg w walucie PLN lub EUR. Odsetki skapitalizowane na tych rachunkach
stanowig dochéd jednostki i podlegajg odprowadzeniu na rachunek Powiatu
Nowotomyskiego, chyba ze umowa o dofinansowanie projektu stanowi inaczej.

W ewidencji ksiggowej realizowanych projektéw stosuje sie klasyfikacje budzetows
wraz z odpowiednia czwarta cyfrg paragrafu — w zaleznosci od Zrédta finansowania.
Faktury (i inne dokumenty kosztowe) wyrazone w walucie obcej sa ujmowane
w ksiggach rachunkowych zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie
o dofinansowanie. W przypadku braku odpowiednich uregulowan przeliczenia na PLN
dokonuje sie wedtug nastepujgcych zasad:

a) w przypadku prowadzenia rachunku bankowego w ztotéwkach do przeliczenia
dokumentéw finansowych wyrazonych w walucie obcej na PLN stosuje sie
sredni kurs danej waluty ogtoszony przez Narodowy Bank Polski na dzien
roboczy poprzedzajgcy dzied przeprowadzenia transakcji  {operacji
gospodarczej) czyli na dzied poprzedzajgcy date wystawienia dokumentu
finansowego,

b} jezeli rachunek bankowy dotyczacy projektu jest prowadzony w walucie
obcej, to przeliczenia wartodci dokumentu dokonuje sie wedtug kursu
zastosowanego w transzy otrzymanej przez Powiat Nowotomyski.

. Wydatki ujmowane s3 po kursie sprzedaiy stosowanym przez bank, ktéry prowadzi
wyodrebniony rachunek bankowy na potrzeby realizacji projektu, z dnia dokonania
ptatnodci, na podstawie wyciggu bankowego.

Powstate ujemne rdzinice kursowe nie stanowiag wydatku kwalifikowalnego projektu
i podlegaja pokryciu ze srodkéw wihasnych jednostki.

Koszty w projektach uznaje sie za kwalifikowalne lub niekwalifikowalne w oparciu
o zawarta umowe o dofinansowanie, szczegdtowy budzet oraz obowigzujgce przepisy
prawa i wytyczne. Ponoszone koszty ujmowane sg na kontach zespotu 4 z podziatem
na paragrafy wydatkdw klasyfikacji budzetowej oraz zadania.

Dokumenty ksiggowe projektéw przechowuje sie przez okres wymagany w umowie
o dofinansowanie, w oddzielnych teczkach. W przypadku braku okreslenia
szczegotowych wymagan dokumenty przechowuje sig zgodnie z obowigzujacymi

w jednostkach normatywami kancelaryjno-archiwalnymi.
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10. Wszystkie projekty, dla ktorych Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Nowym
Tomyslu, prowadzi ksiggi rachunkowe, podlegajg ujeciu w rejestrze i zatwierdzeniu
przez Dyrektora jednostki. Rejestr ten stanowi zatgcznik nr 1 do zasad {polityki)
rachunkowosci i podlega biezgcej aktualizacji.

11. Réznice kursowe jako wydatek niekwalifikowalny, ujmowany w paragrafach z czwarta
cyfra 0, sg ksiegowane w budzecie danej jednostki {rachunek wydatkdw) i ujmowane

w sprawozdaniach budzetu,

Zmiany do niniejszego  planu  kont wynikajgce z  przedmiotowych  zmian
w obowigzujgcych przepisach oraz z innych przyczyn dokonywane beda w formie anekséw.

Do dokonywania zmian w wykazach kont /uaktualnianie/ poprzez dopisywanie nowych kont
do istniejagcego wykazu lub sporzadzanie nowego wykazu z podaniem daty dokonania
aktualizacji upowazniam gtowna ksiegowg Powiatowego Centrum Ustug Wspélnych

w Nowym Tomys$lu.

Rozdziat IX
Zaktadowy plan kont

Przyjmuje sie jako podstawe rachunkowosci jednostki plan kont okresiony w zatgczniku nr 3
do Rozporzgdzenia z 13 wrzesnia 2017r., z.uwzglednieniem ponizszych ustalen:
© ponoszone koszty uimuje sie tylko na kontach zespotu 4 ,, Koszty wedtug rodzaju i ich
rozliczenie ”, w zwigzku z tym nie bedg prowadzone konta zespotu 5.
s bedzie sie prowadzi¢ nastgpujgce konta ( niewymienione konta nie beda prowadzone
w zwigzku z niewystepowaniem w jednostce operacji podiegajacych ewidencji na
tych kontach ):

Wykaz kont

1. Konta bilansowe
Zespdt 0 — Majatek trwaty

011 - Srodkitrwate

013 - Pozostate srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Diugoterminowe aktywa finansowe
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071 - Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie {Inwestycje)

Zespdt 1 —Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101
130
135
138
139
141

Kasa

Rachunek biezacy jednostki

Rachunek srodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia
Rachunek srodkéw europejskich

Inne rachunki bankowe

Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201
221
222
223
225
227
229
231
234
240
245
250
290

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkdw budzetowych
Rozrachunki z budzetami

Rozliczenie wydatkéw z budzetu $rodkdw europejskich
Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Pozostate rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki

Wplywy do wyjasnienia

Rozrachunki z tytutu VAT

Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu
310 - Materialy
340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towardéw
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Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

400
401
402
403
404
405
409
490

Amortyzacja

Zuzycie materiatow i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

Rozliczenie kosztow

Zespot 6 — Produkty i rozliczenia miedzyokresowe

600 - Produkty gotowe i poffabrykaty

Zespdt 7 - Przychody, dochody i koszty

720
750
751
760
761

Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

Zespdt 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800
810

851
860

Fundusz jednostki

Dotacje budietowe, ptatnodci z budzetu $rodkéw europejskich
oraz srodkow z budzetu na inwestycje

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

983 - Zaangazowanie wydatkow srodkdw europejskich

988 - Obce srodki trwate i pozostate srodki trwate
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998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku bieigcego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konta bilansowe

Zespot 0 — ,Majatek trwaty”
Na kontach Zespotu 0 —, Majatek trwaty” ewidencjonuje sie:
1) rzeczowy majgtek trwaty,
2) wartosci niematerialne i prawne,

3} finansowy majatek trwaty,

4) umorzenie majatku,
5) S$rodki trwate w budowie {(inwestycje),
6) odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe.

Rzeczowy majgtek trwaty ewidencjonuje sie na nastepujacych kontach:
011 - Srodki trwate (umarzane stopniowo) i grunty. Srodki trwate moga byé¢ umarzane
stopniowo wedtug zasad przyjetych przez jednostkg zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci i stawek podanych w zataczniku do ustawy o podatku
dochodowym od 0séb prawnych albo stawek okreslonych przez dysponenta czesci
budietowej lub zarzad jednostki samorzgdu terytorialnego,
013 - Pozostafe $rodki trwate (wydane do uzywania pozostate érodki trwate moga by¢
umarzane w 100% w miesigcu wydania do uzywania),
014 - Zbiory biblioteczne,
Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie na koncie 020 , ktére umarzane
sq stopniowo.
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie w ewidencji w wartosci
poczatkowej, za ktdrg uwaza sie:
1) w razie odptatnego nabycia — cene ich nabycia zwiekszong o:
* niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
» koszty obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich finansowania oraz zwigzane
2 nimi roznice kursowe pomniejszone o przychody z tego tytutu,
2) drodki trwafe stanowiace wtasnodé Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu moga byé

wyceniane w wartosci okreslonej w tej decyzji;
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3) w razie nabycia w drodze spadku lub darowizny - wartos¢ rynkowa z dnia nabycia,
chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla te wartosé
w nizszej wysokaosci (art. 16g ust. 1 pkt 3 ustawy o CIT);

4) w razie utworzenia nowego podmiotu gospodarczego na bazie zlikwidowanego
podmiotu gospodarczego — dotychczasows wartoéé¢ brutto, na ktéra sktadajg sie wartosé
poczatkowa (po aktualizacji) i dotychczas naliczone zaktualizowane umorzenia wynikajace
z ewidencji zlikwidowanego podmiotu;

Tak samo ustala sie wartos¢ poczatkowsy inwestycji w obcych srodkach trwatych, Jezeli
$rodki trwate ulegly ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie, rekonstrukeji, adaptacji lub
modernizacji}, to warto$¢ poczatkowg tych srodkéw, ustalong w sposéb wyzej podany,
powigksza sie o sume wydatkdw na ich ulepszenie, w tym takie o wydatki na nabycie czesci
sktadowych lub peryferyjnych, ktérych jednostkowa cena nabycia przekracza 10.000,00 zi.
Srodki trwate uwaza sie za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na przebudowe,
rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje w danym roku podatkowym
przekracza 10.000,00 zt i wydatki te powoduja wzrost wartodci uzytkowej w stosunku
do wartosci z dnia przyjecia srodkow trwatych do uiywania, mierzonej w szczegélnosdci
okresem uiywania, zdolnoscig wytwodreza, jakoscia produktéw uzyskiwanych za pomocy
ulepszonych srodkéw trwatych i kosztami ich eksploatacji lub innymi miarami.

Do ujecia umorzenia Srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére sa umarzane stopniowo, stuzy konto 071.
Dodatkowo na koncie 071 ksieguje sie odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i zbiorow bibliotecznych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych naliczane jednorazowo w miesigcu oddania ich do uiywania
ksieguje sie na koncie 072.

Srodki trwate w budowie (inwestycje) to zaliczane do aktywéw trwatych srodki trwate
w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejgcego $rodka trwaltego, zaréwno
wtasnego, jak i obcego.

Do srodkow trwatych w budowie zalicza sie tez $rodki trwate zakupione w stanie
niekompletnym, ktére nadawac sie bedg do uzywania dopiero po uzupeinieniu o brakujgce
czesci lub zamontowaniu. '

Nakiady poniesione na srodki trwate w budowie ewidencjonuje sie na koncie 080.
Na koncie tym moina réwniez ksiegowac rozliczenie kosztéw dotyczgcych zakupu gotowych

Srodkow trwatych.
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W zespole 0 wskazane jest tez prowadzenie kont pozabilansowych, np. do ewidencji
srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji oraz obcych S$rodkéw trwatych
znajdujacych sig na terenie jednostki.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne | prawne podlegajace stopniowemu
umarzaniu wykazuje sie w bilansie w wartosci netto, a wigc w wartosci odpowiadajacej
réznicy miedzy wartoscig poczatkowa poszczegdlnych skiadnikéw a ich dotychczasowym
umorzeniem { zmniejszeniem z tytutu trwate] utraty wartoscl tych aktywow
(saldo konta 071}

Inwentaryzacje nieruchomosci zaliczonych do srodkéw trwatych oraz inwestycji, jak tez
znajdujacych sie na terenie strzezonym innych $rodkdw trwatych oraz maszyn i urzadzen
wchodzacych w sktad srodkéw trwatych w budowie przeprowadza sie raz w ciggu 4 lat,
a znajdujacych sie na terenie niestrzezonym — corocznie w ostatnim kwartale roku

obrotowego do 15 dnia nastgpnego roku.

Konto 011

»Srodki trwate”

Na koncie 01l ewidencjonuje sie stan oraz zwigekszenia i zmniejszenia wartosci
poczatkowe]j srodkdéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktdre sg
umarzane stopniowo, oraz gruntéw.

Do s$rodkdow trwalych ujmowanych na koncie 011 zalicza sig rowniez ulepszenia
w obcych $rodkach trwatych, ktorymi sg sfinansowane ze érodkéw inwestycyjnych koszty
poniesione w celu dostosowania obcego obiektu (Srodka trwatego) do potrzeb uzytkownika,
np. przebudowa urzadzen w budynku, nowe instalacje, uzbrojenie cudzego gruntu itp.
Obiektem inwentarzowym jest wtedy poszczegdlne ulepszenie w obcym srodku trwatym.
Po uptywie terminu uytkowania obcy obiekt przekazuje sie wtascicielowi wraz z dokonanymi
w nim ulepszeniami na zasadach ckreslonych w umowie.

Ewidencjonowane na koncie 011 s$rodki trwate jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktaddw budietowych finansuje sie ze $rodkdw pienieznych
przewidzianych na finansowanie ,inwestycji”, w pojeciu uizywanym w ustawie z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych i wydanych na jej podstawie rozporzadzeniach.

Wszystkie zwigkszenia z tytutu przychodéw i podwyzszenia wartosci poczatkowej
tych srodkow trwatych ksieguje sie po stronie Wn 011, a wszystkie rozchody i zmniejszenia
wartosci poczatkowej po stronie Ma z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych ujmowanego

na kencie 071,
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Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie w szczegodlnosci:

e przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
lub z zakoriczonych srodkéw trwatych w budowie {(inwestycji) oraz atrzymanych
w trwaly zarzad lub w nieodptatne uzywanie od Skarbu Parnstwa albo
samorzaddw terytorialnych, a takze z tytutu darowizny lub spadku,

s ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

» zwiekszenie wartosci poczatkowe] o nakfady poniesione na modernizacje
istniejgcych wtasnych srodkow trwatych,

¢ wartos¢ ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

e zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane z tytutu
zarzgdzonej aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie:

o rozchdd srodkow trwalych w zwigzku z ich likwidacja (w wyniku zuzycia
lub zniszczenia), sprzedaza lub przekazaniem nieodptatnym,

e ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

e zwrot dostawcom wadliwych $érodkéw trwatych (na podstawie umowy
gwarancyjnej lub reklamacji).

Zwiekszenie stanu Srodkdéw trwalych nastepuje pod datg przyjecia do uzywania:
z budowy, od dostawcdw lub od innych jednostek przekazujgcych. Ujawnione nadwyzki
$rodkdw trwatych wprowadza sie do ksigg pod datg ich zinwentaryzowania.

Srodki trwate otrzymane w zamian za niesprawne $rodki, ktére zwrécono dostawcom,
wprowadza sie do ewidencji w wartosci, jaka wynika z dowodu nowej dostawy z podaniem
cech szczegdlnych nowego sprawnego Srodka.

Zakupiony $rodek trwaly zaréwno nowy, jak i uzywany wprowadza sie do ewidencji
na koncie 011 w tak zwanej ,rozszerzonej” cenie nabycia, ktéra obejmuje:

e cene zakupu naleina sprzedajgcemu pomniejszong o ewentualne rabaty, opusty,
skonta i inne zmniejszenia,

s cto, podatek akcyzowy oraz inne optaty zwigzane z nabyciem {np. notarialne,
skarbowe, podatek od czynnosci cywilnoprawnych zwigzanych z nabyciem i inne),

s koszty transportu, zatadunku i wytadunku,

e koszty przystosowania, montazu, préb i innych czynnosci poprzedzajgcych oddanie
obiektu do uzywania, w tym montazu instalacji i uruchomienia programow
oraz systemow komputerowych,

s odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, prowizje oraz réinice kursowe
od zobowiazan i przedptat dotyczacych $rodkéow trwatych w budowie {inwestycji)

do czasu ich zakonczenia.
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Srodki trwate przejete po zakoriczeniu robot inwestycyjnych wycenia sie po koszcie
wytworzenia, to jest w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow — zaréwno
bezposrednich, jak i posrednich, poniesionych od momentu podjecia inwestycji
az do przejecia srodka do uzywania w stanie kompletnym.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sie w wartosci wynikajacej
z posiadanych dokumentéw, a gdy ich brak — na podstawie ekspertyzy, uwzgledniajgc ich
warto$é godziwa i ewentualne dotychczasowe zuzycie.

Otrzymane nieodptatnie $rodki trwate od Skarbu Panstwa Ilub samorzadu
terytorialnego wprowadza sie w wartosci okreslonej w decyzji wiasciwego organu
o przekazaniu.

W decyzjach tych ustala sie przewainie wartos¢ poczatkowg, w jakiej byly dotychczas
ujete w ewidencji, a w przypadku gdy poprzednio byly uzywane, z rownoczesnym ujeciem
na koncie 071 ich dotychczasowego umorzenia wykazanego przez poprzedniego uzytkownika
w dowodzie przekazania.

Srodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub oséb fizycznych
z tytutu darowizny, spadku lub w inny nieodptatny sposéb wycenia sie w wartosci rynkowej
z dnia nabycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla
te wartos$¢ w nizszej wysokosci — art. 16g ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku dochodowym
od 0séb prawnych.

Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych, ewidencjonowanych na koncie 011, moze byé¢
zwiekszana w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny.

Zwiegkszenie wartosci poczatkowej podstawowych Srodkow trwatych moze tez nastapié
o réwnowartos¢ kosztéw inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem (przebudowa, rozbudows,
rekonstrukcjg, adaptacja, modernizacja lub doposazeniem w czesci sktadowe i peryferyjne).

Zmniejszenie stanu srodkdéw trwatych nastepuje pod datg postawienia ich w stan
likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania nieodpiatnego.

Podstawag ksiegowania przychodu S$rodkéw trwatych sa przede wszystkim takie
dokumenty, jak: faktura VAT lub rachunek {w przypadku srodkéw trwatych niewymagajacych
montazu), protokét odbioru obiektu powstatego w procesie budowy lub montazu, protokét
zdawczo — odbiorczy wraz z decyzjg kompetentnego organu dotyczgca oddania w trwaty
zarzad lub nieodptatnego przekazania, zestawienie réznic inwentaryzacyjnych (w zakresie
nadwyzek) oraz akt darowizny lub spadku, a takze dowdd przekazania w ramach centralnego
zaopatrzenia.

W dokumencie przyjecia srodka trwatego, poza podstawowymi informacjami, takimi
jak: tytut przekazania, zrédto pochodzenia i data przyjecia do uzywania, nazwa, parametry

techniczne i ewentualne czesdci sktadowe, charakterystyka stanu (w przypadku przyjmowania
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uzywanego srodka trwalego) wartos¢ ewidencyjna, powinno by¢ takze stwierdzenie, e jest
on w stanie kompletnym i zdatnym do uzywania.

Dowodami rozchodu srodkéw trwatych sg najczesciej protokoty postawienia w stan
likwidacji, protokoty zdawczo - odbiorcze zarzadzonego przekazania nieodptatnego,
protokoty szkéd, zestawienie rdinic inwentaryzacyjnych {(w zakresie niedoboréw) lub
pokwitowanie odbioru kupujacego.

Dowody przychodu i rozchodu takich $rodkéw trwatych, jak: budynki, budowle,
maszyny i srodki transportowe powinny zawiera¢ dodatkowe dane, np. date produkgji, date
budowy, numer fabryczny, dane techniczne charakteryzujgce dany srodek oraz specyfikacje
jego czesci skitadowych. Jedli dokument pierwotny zakupu gotowego $rodka trwatego
zawiera wszystkie potrzebne dane, nie jest konieczne wystawianie dodatkowego dokumentu
na wzorze OT, ale wowczas na dowodzie dostawy musi byé potwierdzenie przyjecia do
uzywania ze wskazaniem daty i miejsca uzytkowania oraz stwierdzenie, ze jest on w stanie
kompletnym i zdatnym do uzytku.

Protokét postawienia w stan likwidacji jest podstawg do rozchodu zuzytych srodkdow
trwatych. W protokole tym — poza datg i szczegétowa specyfikacja postawionych
do likwidacji srodkéw trwatych — powinny by¢ zawarte informacje o przyczynach likwidacji,
a takie propozycje dotyczgce sposobu przeprowadzenia likwidacji i zagospodarowania
materiatéw lub odpadéw pozostajacych po likwidacji.

Nie uwaia sie za postawienie w stan likwidacji zgloszenia s$rodkéw trwatych
do uptynnienia jako zbednych.

W przypadku czesciowej likwidacji srodka trwatego w protokole nalezy podaé wartosé
poczatkowa likwidowanej czgsci na podstawie danych z ewidencji okreslajacych podziat
srodka na elementy lub na podstawie komisyjhego szacunku.

Rozchdd Srodkéw trwatych z tytutu sprzedazy ksieguje sie pod datg wydania
kupujgcemu lub przewoinikowi.

Rodzaj dokumentdw stanowigcych podstawe ksiegowania przychoddw i rozchodow
srodkow trwatych okresla kierownik jednostki w zakladowej instrukeji obiegu dokumentéw.

Do konta 011 ,,Srodki trwate” nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowa umoiliwiajaca:

1} ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw Srodkdéw trwatych
i ewentualnego jej zwickszenia lub zmniejszenia,

2} ustalenie wartosci poszczegblnych grup Srodkdw trwatych  okreélonych
w rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 3 paidziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacj
Srodkéw Trwatych (Dz. U. z 2016 poz. 1864), a wiec:

e gruntdw (grupa 0),

o  budynkow i lokali {grupa 1),
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e obiektow iniynierii lgdowej i wodnej (grupa 2),

e kottow i maszyn energetycznych (grupa 3),

* maszyn, urzadzen i aparatoéw ogélnego zastosowania {grupa 4),
e maszyn, urzadzen i aparatow specjalistycznych (grupa 5),

o urzadzen technicznych (grupa 6),

o $rodkéw transportu (grupa 7),

e narzedzi, przyrzaddw, ruchomodci | wyposazenia (grupa 8),

* inwentarza zywego (grupa 9).

3} ustalenie komorek organizacyjnych, w ktorych znajdujg sie poszczegdlne srodki lub
0s0b odpowiedzialnych za ich stan,

4) obliczenie amortyzacji | umorzenia poszczegodlnych srodkdw trwatych.

Przejecie nieodptatne gruntéw lub innych srodkéw trwatych, np. na podstawie decyzji
administracyjnej, bez podanej ich wyceny, pociaga za soba konieczno$é wyceny wedtug
wartosci godziwej (rynkowej). Wartosé godziwa ustala sie wewnetrznie w jednostce jako
szacunki oparte na analizie cen rynkowych. Obiektem inwentarzowym dla gruntow mogg by¢
poszczegolne dziatki gruntowe lub nieruchomosci gruntowe, stanowigce zespoty dziatek,
ktére mozna traktowac jako wyodrebniong integralng catosc.

Samodzielnym srodkiem trwatym w ramach grupy 1 ,,Budynki i lokale” jest:
s budynek posadowiony na stalym fundamencie, wraz z wszystkimi przynaleznymi
do niego przybudéwkami i pomieszczeniami pomocniciymi,
» lokal.

W sktad budynku, jako pojedynczego obiektu inwentarzowego, wlicza sie réwniez
tzw. ,obiekty pomocnicze” obstugujace dany budynek, np. chodniki, dojazdy, podwérka,
place, ogrodzenia, studnie itp. Obiekty pomocnicze, obstugujace wiecej niz jeden budynek,
nalezy zalicza¢ do wiaéciwych rodzajow zgodnie z ich przeznaczeniem.

Do wyposazenia budynku zalicza sie wszystkie instalacje wbudowane w konstrukcje
budynku na state, np. instalacje grzewcze, sanitarne, elektryczne, sygnalizacyjne,
komputerowe, telekomunikacyjne, przeciwpozarowe oraz normalne wyposazenie budynku,
np. whudowane meble.

Lokal mieszkalny — to wydzielona trwalymi Scianami w obrebie budynku izba lub
zespot izb przeznaczony na staty pobyt ludzi, ktére wraz z pomieszczeniami pomocniczymi
stuzg zaspokojeniu ich potrzeb mieszkaniowych, zas$ lokal uzytkowy to lokal niemieszkalny.

Obiektem inwentarzowym w grupie 4 w zakresie maszyn i urzadzen jest kazda
maszyna, aparat lub urzadzenie wraz z fundamentami, podporami, konstrukcjami
wspornymi, ogrodzeniami i obudowami ochronnymi z nimi zwigzanymi oraz przynalezne

do nich stale standardowe wyposazenie. W sktad poszczegélnych obiektow nalezy wiaczyé
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rownieZ wyposazenie dodatkowe i specjalne zwigzane na stale z danym obiektem
inwentarzowym. Maszyny i urzadzenia powigzane konstrukcyjno - technologicznie
np. w zespoty uwaza sie za jeden obiekt inwentarzowy.

W zakresie zespotdw komputerowych, wedtug objasnier zawartych w Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych, obiektem inwentaryzowanym moze by¢ caly zespdt stuzacy
do przetwarzania informacji, ztozony z jednostki centralnej i podtaczonych do niej fizycznie
jednostek zewngtrznych, jak np. klawiatura, monitor, drukarka (wowczas w ewidencji nalezy
wyszczegoInic te urzadzenia zewnetrzne) lub te? poszczegélne maszyny i urzadzenia mogg
by¢ wydzielone w osobne jednostki. Za oddzielny obiekt inwentarzowy uznaje sig tez kazdy
$rodek transportu wraz z urzadzeniami i wyposazeniem technicznym statym.

Do szczegotowej ewidencji srodkéw trwatych stuza:

1) ksigga obiektéw inwentarzowych,

2) szczegdtowe indywidualne karty ohiektéw inwentarzowych lub inne urzadzenia
ewidencyjne o tym samym przeznaczeniu,

3) tabele amortyzacyine.

Ksiege inwentarzowq stanowiacg wykaz poszczegélnych obiektow prowadzi sig facznie
dla wszystkich $rodkéw trwatych, z tym ie moie byé w niej uwzgledniony podziat
na poszczegolne grupy rodzajowe.

Konto 011 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwatych
w wartosdci poczagtkowej, ewentualnie skorygowane] w wyniku zarzadzonej aktualizacji

wyceny lub naktadéw na ulepszenie,

Konto 013

»Pozostate srodki trwate”

Do pozostatych $rodkow trwatych zalicza sie te $rodki, ktére nie podlegaja ewidencji
na kontach 011. Srodki te po wydaniu do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki umarza
sig jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania (ksiegujac to umorzenie Wn 401 Ma 072).
Finansuje sig je ze $rodkéw na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia w takie
srodki nowego obiektu, ktére finansuje sie tak jak koszty budowy, tj. ze $rodkéw
na inwestycje).

Na koncie 013 ewidencjonuje sig stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci tych
sposréd pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu, ktére na podstawie decyzji kierownika
jednostki podlegaja ewidencji ilosciowo — wartosciowej.

Na koncie 013 moina nie ewidencjonowaé wydanych do uzytkowania pozostatych

srodkow trwatych, ktére na podstawie decyzji kierownika jednostki podlegaja wytgcznie
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ewidencji ilosciowej. Wytaczeniu z ewidencji ksiegowej ilosciowo — wartosciowe] mogg
podlega¢ na przyktad $rodki, ktére sg objete szczegdtowa, ilosciowy ewidencjy imienng
(np. wydane do uzytkowania narzedzia, odziez itp.), lub takie, ktorych kontrola iloSciowa
wystarcza dla zabezpieczenia majatku jednostki, a takze drobne przedmioty traktowane jako
materiaty.

Pozostate s$rodki trwate w uizywaniu objete ewidencjg ksiegowy ilosciowo—
wartosciowg ujmuje sie na koncie 013 w wartosci poczatkowej, na ktorag sktadajg sie cena
nabycia lub koszt wytworzenia.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie przychody pozostatych srodkéw trwatych
w uzywaniu, a na stronie Ma rozchody. Umorzenia pozostatych srodkow trwatych
w uzywaniu ewidencjonuje sie na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”.

Na koncie 013 po stronie Wn ksieguje sie przede wszystkim wartos¢ przyjetych
do uzywania pozostatych S$rodkéw trwalych, pochadzacych z  zakupu, z budowy
oraz otrzymanych nieodptatnie, na podstawie decyzji organu lub darowizny,
ze zlikwidowanych jednostek podlegtych i w ramach centralnego zaopatrzenia, a ponadto
ujawnione w uiywaniu nadwyzki tych srodkow.

Na stronie Ma konta 013 ksieguje sie rozchdd pozostalych $rodkéw trwatych
w uzywaniu z tytutu likwidacji (w zwigzku ze zuzyciem lub zniszczeniem), sprzedazy,
nieodptatnego przekazania lub niedoboru, a ponadto wartos¢ tych pozostatych srodkéw
trwatych, ktére byly w ewidencji ksiegowej, a pdZniej na podstawie decyzji kierownika
jednostki zostaty wytaczone z ewidendji itosciowo — wartosciowej na koncie 013.

Do konta 013 naleiy prowadzi¢ szczegotowa ewidencje ilosciowo — wartosciowa
umozliwiajacg ustalenie wartosci poczatkowej i ilodci pozostatych $rodkéw trwatych
oddanych do uzywania osobom i komoérkom organizacyjnym oraz ewidencje wartos$ciowa
z podziatem na grupy statystyczne srodkow trwatych.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ poczatkowq objetych
ewidencja ksiegowa pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie.

Konto 014

»Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszer wartosci poczgtkowe;j

zbjoréw bibliotecznych zwanych materiatami bibliotecznymi.
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Na koncie 014 nie ujmuje sie tych wydawnictw, ktdre sa przeznaczone wylgcznie jako
materialy pomocnicze do uzytku pracownikéw jednostki, np. katalogi, normy, instrukcje,
wydawnictwa urzedowe i zawodowe, a takie otrzymane nieodptatnie wydawnictwa uznane
w hibliotekach danej jednostki za zbedne.

Na koncie 014 ksigguje sie zakupione ksigzki i wydawnictwa w koszty bezposrednio
po zakupie, a ich stan obejmuje sie tylko ewidencjg katalogowa (ilosciows).

Przychody zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu ujmuje sie w ewidencji
wedtug cen nabycia, natomiast otrzymane dary i ujawnione nadwyzki wycenia sig komisyjnie
w oparciu o szacunek ich aktualnej wartoséci. Biezacg szacunkowg wartos¢ nabycia ustala sig
na podstawie okresowej wyceny opracowanej komisyjnie i zatwierdzonej przez kierownika.
Rozchody wycenia sie wedtug cen ewidencyjnych.

Na stronie Wn konta 014 ksigguje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu | wartosci poczatkowej zbiordow bibliotecznych (z wyjatkiem ich
umorzenia, ktére ksieguje sig na koncie 072).

Konto 014 moie wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowg stanu
zbiordéw bibliotecznych znajdujacych sie w jednostce.

W bilansie wartos¢ zbioréw bibliotecznych nie wystepuje.

Konto 020

»Wartosci niematerialne i prawne”

Na koncie 020 ewidencjonuje sie warto$é stanu, przychodu i rozchodu wartodci
niematerialnych i prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie na koncie 020 w cenie nabycia.

Na koncie 020 wystepujg w szczegdlnosci nabywane do gospodarczego wykorzystania:

1) licencje na programy komputerowe {oprogramowanie uzytkowe),
2) autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz 5.000,00 z,
ktére podlegajg jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia do uzywania, mogg by¢
wytaczone z ewidencji ilosciowo — wartosciowej na koncie 020, a objete tylko ewidencjg
ilosciowg a ich wartosé ksieguje sie w koszty dziatalnosci operacyjnej na podstawie dowodu
zakupu lub otrzymania bezptatnego.

Umorzenie i planowg amortyzacje wartosci niematerialnych i prawnych, naliczane
stopniowo wedtug stawek ustalonych przez kierownika, ksigguje sig na Ma 071
w korespondencji z Wn 400, natomiast umorzenie naliczane jednorazowo ksieguje sie
odpowiednio na Wn 401 Ma 072.
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Do konta 020 nalezy prowadzi¢ szczegdtowy ewidencje poszczegdlnych sktadnikéw
wartosci niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbednych do ustalenia umorzenia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
(na koncie 071) oraz umorzenia pozostatych wartodci niematerialnych i prawnych
(ha koncie 072), a takze wedtug ich tytutow i osdb odpowiedzialnych za ich stan,

Konto 020 moie wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowy bedacych
na stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje sie po zmniejszeniu o zaksiegowane umorzenie

na kontach 0711 072 w zakresie dotyczgcym wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 030

»Diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji diugoterminowych aktywdw finansowych,
w szczegoinosci akcji i innych diugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu
dtuzszym niz rok. Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma —
zmniejszenia stanu diugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 030 moie wykazywad saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych

aktywow finansowych.

Konto 071

»Umorzenie srodkdéw trwalych oraz wartosci hiemateriainych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszeri wartosci biezgcej z tytutu umorzenia srodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych powstatego w wyniku planowych odpiséw
amortyzacyjnych i odpiséw aktualizujgeych. Srodki podiegajg stopniowemu umarzaniu
zgodnie z przepisami ustawy z uwzglednieniem zasad ustalonych w § 7 ust. 2 Rozporzadzenia
z 13 wrzesnia 2017r. Umorzenie nalicza sie wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych
i stosowanych przez jednostke.

Umorzenie ksiegowane na koncie 071 w korespondencji z kontem 400 nalicza sie
od wszystkich érodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011, z wyjatkiem gruntow
i débr kultury, oraz od tych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére sg umarzane
stopniowo.

Umorzenie podstawowych sSrodkéw trwatych nalicza sig, zgodnie z przepisami
podatkowymi, od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktdrym te srodki

przyjeto do uzywania i do konca tego miesigca, w ktérym nastepuje zrownanie wysokosci
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umorzenia z ich wartoscig poczatkowg lub w ktérym srodki trwate postawiono w stan
likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobdr. Naliczanie
umorzenia, zgodnie z przepisami ,ustawy”, moina teZ rozpoczag¢ w miesigcu oddania

do uiywania.

Od ujawnionych srodkéw trwatych, nieobjetych uprzednio ewidencjy, umorzenie
nalicza sig poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigeu, w ktérym srodki trwate
zostaly wprowadzone do ewidencji.

Umorzenie Srodkéw trwatych nalicza sie od wartosci poczatkowej (wystepujacej
w ewidencji jednostki}.

Okres przyjety przy ustalaniu rocznych stawek amortyzacyjnych dla wartosci
niematerialnych i prawnych nie moze by¢ krétszy niz:

1) 24 miesigce — od licencji {sublicencji} na programy komputerowe oraz od praw
autorskich,
2) 60 miesiecy — od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Przy naliczaniu umorzenia tych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére sa
umarzane stopniowo, obowigzujg takie same zasady, jakie podano dla umorzenia $rodkow
trwatych ewidencjonowanych na koncie 011.

Warto$¢ poczatkowa praw majgtkowych, w tym licencji i autorskich praw
majgtkowych, stanowi cena nabycia tych praw.

Nie umarza sig gruntéw i prawa wieczystego uzytkowania gruntdw oraz dobr kultury
(dzieta sztuki i eksponaty muzealne).

Przy aktualizacji wartosci poczatkowe] podstawowych srodkéw trwatych zmianie
podlega tez warto$¢ dotychczasowego umorzenia poszczegdlnych Srodkow trwatych, przy
zastosowaniu tych samych wskaznikéw przeliczeniowych. Proporcje pomigdzy umorzeniem
a wartoscig poczatkowg po aktualizacji muszg byc takie same, jakie byly przed aktualizacjg.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn
wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia, a takize wszelkie zmniejszenia umorzenia
wartosci biezacej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowag do konta 071 prowadzi sie dla poszczegélnych srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel amortyzacyjnych.
Ewidencja umorzenia moze byé tei potaczona ze szczegétowg ewidencjg podstawowych
Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych i wéwczas prowadzi sie
oddzielne rubryki dla wartosci poczatkowej i jej zmian, np. w wyniku ulepszenia, czesciowej
likwidacji lub aktualizacji oraz oddzieine dla umorzenia

i jego zmian, np. w wyniku aktualizacji, cze$ciowej likwidacji lub ulepszenia.
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Konto 071 moie wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza umorzenie ewidencjonowanych
na koncie 011 wartosci srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo wedtug stawek ustalonych na podstawie wyzej podanych przepiséw.

Saldo konta 071 koryguje wartos$¢ poczatkows srodkow trwatych ewidencjonowanych

na koncie 011 i tych wartosci niematerialnych i prawnych z konta 020, ktdre sg umarzane
stopniowo.
W bilansie $rodki trwate i wartosci niematerialne i prawne wykazuje sie¢ w wartosci netto, to
jest w wartosci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie i dlatego
w ewidencji na koncie 071 nalezy wyodrebni¢ umorzenie wartosci niematerialnych
i prawnych,

Konto 071 moie by¢ tez wykorzystane do ewidencji nieplanowych odpiséw
amortyzacyjnych (umorzeniowych) z tytutu trwatej utraty wartosci przez umarzane
stopniowo w czasie $rodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne. Takie nieplanowe
odpisy amortyzacyjne {umorzeniowe) ksieguje sie na stronie Ma konta 071. Dzieki temu na

koncie tym ewidencjonowane jest umorzenie aktywdw trwatych w petnej wartosci.

Konto 072
»Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

oraz zhiorow bibliotecznych”

Na koncie 072 ewidencjonuje sie zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytulu
umorzenia pozostatych srodkdéw trwatych, tj. tych érodkéw trwatych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych, a takie zbioréw bibliotecznych, kitdre moga by¢ umarzane
jednorazowo w petnej wartoici w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie tych
$rodkdéw ksieguje sie w korespondencji z kontem 401.

Na koncie 072 ksieguje sie wigc miedzy innymi umorzenie:

1} ksigzek i innych zbiordw bibliotecznych,

2} mebli,

3} pozostatych srodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od osob prawnych, dla ktorych od pisy amortyzacyjne
sg uznawane za koszty uzyskania przychodéw w 100% ich wartosci w miesigcu
oddania do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie naliczone 100% umorzenie pozostatych srodkéw

trwatych, zbiordw bibliotecznych i wartosci niematerialnych i prawnych:
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¢ wydanych do uzywania (zaréwno pochodzacych z zakupu, jak i otrzymanych
nieodptatnie z tytutu darowizn lub w ramach centralnego zacpatrzenia),
e przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek,
a takie dotychczasowe umorzenie uizywanych pozostatych $rodkdw trwatych otrzymanych
nieodptatnie od innych jednostek i samorzgdowych zaktadéw budzetowych, na podstawie
decyzji administracyjnych.

Na stronie Wn konta 072 ksieguje sie zmniejszenie wartosci umorzenia,
odpowiadajacego wartosci rozchodowanych pozostatych Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych {z powodu zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody,
przekazania nieodptatnego lub sprzedazy).

Do konta 072 nie potrzeba prowadzi¢ ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100%
umorzeniu tych skladnikéw w momencie oddania ich do uzywania, wartos¢ umorzenia
réwna sie wartosci poczatkowej ujetej w ewidencji ksiggowej pozostatych srodkow trwatych
w uzywaniu, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 072 moie wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza umorzenie wartosci poczatkowej
bedacych w uzywaniu srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych podiegajgcych catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzywania,

Saldo konta 072 musi sie rownac¢ sumie sald kont 013 i 014 oraz 020 w czesci
odnoszacej sie do wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu
wydania do uzywania.

Saldo konta 072 koryguje wartos¢ poczatkows srodkéw ujetych na kontach 013, 014 i
020 (w czedci dotyczace] wartosci niematerialnych i prawnych) i wobec tego wartosé

bilansowa tych sktadnikéw jest zerowa.

Konto 080

»Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkdw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
tych kosztéw na uzyskane efekty.

Do $rodkdéw trwatych w budowie zalicza sie koszty poniesione na wytworzenie, nabycie
i montaz wtasnych nowych srodkow trwatych lub poniesione w zwigzku z ulepszeniem juz
istniejgcych wihasnych Srodkdéw trwatych, a takze koszty zwigzane z ulepszeniem obcych
srodkow trwatych w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki.

Na koncie 080 ewidencjonuje sie ogdt kosztow poniesionych przez jednostke na
realizowang budowe srodkéw trwatych na majace powstac nowe srodki trwate lub

zwiekszajace wartos¢ juz istniejacych srodkéw trwatych oraz nowe pozostate srodki trwale,
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bedgce pierwszym wyposazeniem nowych obiektéw, a takie wartoéci niematerialne
i prawne, ktore sfinansowano ze srodkow na inwestycje.

Na koncie 080 mozna ksiegowad réwniez rozliczenie kosztéw dotyczgcych zakupu
gotowych $rodkow trwatych.

Koszty Srodkow trwatych w budowie {inwestycji) obejmujg wartos¢ (w cenie nabycia)
wszystkich rzeczowych skiadnikéw zuzytych do wytworzenia oraz wykonanych robét i ustug
obcych, wartos¢ swiadczen wilasnych, wartos¢ swiadczen nieodptatnych oraz inne koszty
dajace sie zaliczyé do wartosci poczatkowej wytworzonych przedmiotéw aktywow trwatych.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych, a wiec do kosztéw
inwestycji, nie zalicza sie kosztow ogélnego zarzadu jednostki, kosztéw przetargéw, ogtoszen
i innych wystepujacych przed udzieleniem zamowien zwigzanych z inwestycjami oraz koszty
utrzymania budoéw przejsciowo wstrzymanych.

Do inwestycji zalicza sie w szczegolnosci koszty:

e dokumentacji projektowej inwestycji,

» badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

e przygotowania terenu pod budowe, w tym rdwniez koszty likwidacji
nieruchomosci niegruntownych istniejacych na tym terenie a nieprzydatnych
{np. rozbiorki budynkéw i budowli facznie z nieumorzong czescig ich wartosci
poczatkowej pomniejszone o przychody),

e nabycia gruntdw i innych skfadnikoéw rzeczowego majatku trwalego oraz
koszty wnoszenia budynkéw i budowli, wiacznie z ich sprzataniem
poprzedzajacym oddanie do uzywania,

e optaty z tytutu uzytkowania gruntow i terenéw w okresie budowy ehiektu oraz
z tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe,

» odszkodowania za dostarczenie ohiektéw zastepczych i przesiedlenie osdb
z terendw zajetych na potrzeby inwestycyjne,

e zatoienia zieleni,

s poniesione w obcych srodkach trwatych, a zwigzane z przebudowg, rozbudowa,
modernizacjg i adaptacia tych obiektéw na potrzeby inwestora {uzytkownika),
tzw. ulepszenie obcych Srodkow trwatych,

s ulepszenia wlasnych, juz istniejacych podstawowych $rodkéw trwatych,

e zakupu badi wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn
i srodkéw transportu,

s transportu, zatadunku i wytadunku oraz montazu,

¢ nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

e ubezpieczer majatkowych srodkéw trwatych w budowie,
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» zagospodarowania pomelioracyjnego,

e przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadéw lub obiektow, ktére
poniesiono przed przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla
nowych inwestycji),

e nabycia wartosci niematerialnych i prawnych,

e ctaiinnych optat zwigzanych z nabyciem $rodkéw trwatych,

» inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Inwestycje jednostek finansowane sg bezposrednio z rachunku biezgcego jednostki —
konto 130 ze $rodkdw planowanych we wiasciwych paragrafach na majatkowe wydatki
budzetowe.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sig przede wszystkim:

1) poniesione koszty dotyczace Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji)
realizowanych zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i wykonywanych we
wtasnym zakresie, a w szczegélnosdci:

» koszty zwigzane ze wznoszeniem budynkéw i budowli, a takze z ich sprzataniem
poprzedzajagcym oddanie do uzywania,

o koszty zakupu gruntdw i przygotowania terenu pod budowe,

e koszty zwigzane z nabyciem lub wytworzeniem w ramach wlasnej dziatalnosci
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw przekazanych do montazu
lub jeszcze nieoddanych do uzywania z powodu nieukoriczenia budowy obiektu,
w ktorym beda uzytkowane,

¢ koszty ulepszenia juz uzywanego wlasnego srodka trwatego (przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji), ktére zwiekszajg
dotychczasowa wartos¢ poczatkowy ulepszonego srodka trwatego,

¢ koszty ulepszenia obcych obiektow,

s koszty dotyczace zakupu gotowych $rodkdw trwatych.

2) nieodptatne przejecie $rodkéw trwatych w budowie.

Ponadto na koncie 080 ujmuje sie rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupionych
gotowych srodkdw trwalych, np. $rodkdw transportu oraz maszyn i urzadzen
niewymagajacych montazu, Dodatkowo na koncie 080 moga by¢ ksiggowane zakupione
sktadniki majatkowe zaliczane do wartosci niematerialnych i prawnych, jeéli zostaty
zakupione dia potrzeb budowanego obiektu, ktérego koszty sg ewidencjonowane na koncie
080, co dotyczy¢ moze programéw komputerowych stuzacych do sterowania urzadzeniami
budowanego obiektu. Jedli s to programy, ktére moga by¢ samodzielnie stosowane
do innych urzadzed, to po zakoniczeniu budowy obiektu przeksiegowuje sie wartoéé takich

programoéw na konto 020,
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Na stronie Ma konta 080 ksigguje sie w szczegdlnosci:

o wartos¢ uzyskanych efektdéw inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania
srodkéw trwatych oraz sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje wartosci
niematerialnych i prawnych,

o rozchdd sprzedanych srodkéw trwatych w budowie (inwestycji),

» rozchdd nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie {inwestycji),

o rozliczenie naktadow bez efektow.

Koszty budowy srodka trwatego, ktore nie daly efektu gospodarczego, podlegaja
odpisaniu nie péniej niz do konca roku obrotowego, w ktérym ustalono, ze inwestycja
nie data efektu lub ze odstapiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji
kompetentnych organdw.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza koszty niezakoriczonych $rodkéw

trwatych w budowie (inwestycji).

Zespot 1 —,Srodki pienieine i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 stuzg do ewidencji:

e aktywow pienieznych majgcych postaé krajowych i zagranicznych $rodkéw
pienieznych, przechowywanych w kasach i ulokowanych na rachunkach
bankowych,

e aktywdow pienieinych majacych postac czekow, weksli obcych i innych
krétkoterminowych aktywoéw finansowych,

e innych krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych,

e udzielanych przez banki kredytéw.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sig:

1) przechowywane w kasach krajowe i zagraniczne $rodki pieniezne w postaci
gotowki — konto 101,

2) krajowe i zagraniczne srodki pieniezne lokowane na rachunkach bankowych -
konto 130,

3) srodki pieniezne w drodze — konto 141.

Krajowe aktywa pienigine ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej
i w takiej tez wartosci ujmuje sie je w bilansie.

Rozliczenia pieniezne w obrocie krajowym moga byé przeprowadzane zaréwno
w formie gotdwkowej, jak i hezgotowkowe;.

Rozliczenia gotdwkowe przeprowadza sie czekiem gotowkowym bgdz przez wpflate

lub wyptate gotowki. Czek gotowkowy stanowi dyspozycje wystawcy czeku udzielong
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bankowi do obcigzenia rachunku kwota, na ktéra czek zostat wystawiony, oraz wyptaty tej
kwoty okazicielowi (czek na okaziciela) lub osobie wskazanej na czeku (czek imienny).

Rozliczenia bezgotowkowe przeprowadzane sg za posrednictwem bankéw w formie
polecenia przelewu.

Dokumentacje obrotéw na rachunkach bankowych stanowig wyciggi bankowe
oraz ewentualne polecenia ksiegowania dotyczace zapiséw technicznych korygujacych
obroty strony Wn i Ma konta 130, ktére byly zwigzane z korektg btednych zapisdw
oraz ze zwrotem dochoddw i wydatkow jednostek budzetowych.

Zapisy ksiegowe w jednostce muszy by¢ zgodne z wyciggiem bankowym, a wiec nalezy
ujg¢ w ewidencji takze te operacje, ktére wynikajg z omytek lub biedéw banku, ksiegujac
je na odpowiednim rachunku bankowym w korespondencji z kontem 245 ,Wptywy do
wyjasnienia” jako sumy do wyjasnienia, jesli dotycza dochoddéw budietowych,
lub w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki” we wszystkich innych
przypadkach.

Inwentaryzacje Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
lub przechowywanych przez inne jednostki przeprowadza sie na ostatni dzied kazdego roku
obrotowego droga pisemnego potwierdzenia zgodnosci standw wykazanych w ksiegach

ze stanami wykazanymi przez banki i inne jednostki.

Konto 101

»Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie
we wszystkich kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotdowki i dodatnie réznice kursowe
na koniec kwartatu oraz nadwyziki kasowe, a na stronie Ma rozchody gotowki i ujemne
réinice kursowe na koniec kwartatu oraz niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktore wyraza stan gotowki w kasie
lub saldo zerowe.

Wszystkie obroty gotéwkowe muszg byé udokumentowane Zrédiowymi dowodami
kasowymi.

Obroty gotowkowe podlegajg ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotéwki z kasy.

Dokumenty stanowigce podstawe rozchodu gotéwki z kasy muszg zawiera¢ akcept

upoewaznionych do tego pracownikow oraz pokwitowanie odbioru.
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Raport kasowy jest dowodem zbiorczym stuzacym do dokonania zapisdw w ksiedze
gtownej. Dowody Zrodiowe muszg by¢ w raporcie ujete pojedynczo oraz oznaczone
numerem raportu kasowego i liczbg porzadkowa, pod jakg dowdd jest ujety w raporcie.

Stan gotowki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajacym z raportu lub suma sald
wskazanych w raportach czesciowych prowadzonych do poszczegdlnych kont.

Ujawnione niedobory lub nadwyzki kasowe nalezy wprowadzi¢ do raportu kasowego
i zaksiegowal pod data inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki” jako réznice inwentaryzacyjne.

Inwentaryzacja gotowki w kasie musi by¢ przeprowadzona na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego, a ponadto w przypadku szkéd losowych, wtaman, kradziezy i innych
wydarzen moggcych wplynaé na stan gotowki.

Konto 130

+Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotdw na rachunkach
bankowych z tytutu wydatkdw oraz dochoddéw budzetowych objetych planem finansowym.

Dochodem budzetowym s3 wptywy uzyskane przez jednostke budietowsg z tytutu
wptat podlegajacych zarachowaniu na dochody budzetu samorzadu terytorialnego.

Wydatkiem budietowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezgcego jednostki
budietowe] z tytutu finansowania zadai ujetych w jej planie wydatkdw. Srodki pobrane
z rachunku biezacego do kasy traktuje sie juz jako wydatek w momencie pobrania z rachunku
bieigcego. Zwrot tych srodkdw na rachunek biezacy w zwiagzku z ich niewykorzystaniem
jest uznawany jako zmniejszenie wydatkdw w podziatkach Kklasyfikacji budzetowej,
do ktdrych zakwalifikowano wezesniej wydatek,

Sposéb ujmowania obrotéw na rachunkach bankowych z tytutu dochoddw i wydatkow
samorzadowych jednostek budzetowych musi by¢ okreslony w umowie zawartej z bankiem
przez zarzgd jednostki samorzadu terytorialnego.

‘Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1} w zakresie wydatkow:

e zrealizowane na podstawie planéw finansowych wydatki budzetowe jednostki
(biezgce i inwestycyjne}, a takze srodki pobrane do kasy na wydatki budzetowe,

2} w zakresie dochodéw ujetych w planach finansowych jednostki budzetowej:

¢ okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych:
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Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
zapisow z tytutu zwrotu nadptat, korekty niewtasciwych wydatkéw itp. wprowadza sie
dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

Konto 130 moze wykazywacé saldo Wn, ktére obrazuje stan srodkéw budzetowych
znajdujacych sie na rachunkach biezacych jednostki budzetowe] i musi odpowiadaé sumie
sald kont tub subkont prowadzonych oddzielnie dla wydatkéw budietowych oraz dla
zrealizowanych dochoddw budzetowych.

W okresie roku budzetowego konto 130 wykazuje:

s w zakresie wydatkéw budzetowych saldo Whn, ktdére oznacza stan s$rodkow
otrzymanych na realizacje wydatkow budietowych, a niewykorzystanych
do danego dnia,

e w zakresie dochoddéw hudietowych stan sSrodkéw budietowych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Analityczna ewidencja do konta 130 musi by¢ prowadzona z wyodrebnieniem obrotéw
i sald:

o dochoddw budietowych,

o wydatkdéw budietowych,

z jednoczesnym grupowaniem wedlug podziatek klasyfikacji budietowej. Ponadio
muszg tez by¢ uwzglednione wymogi sprawozdawczosci ustalone dla jednostek
budzetowych.

Konto 130 stuzy takze do rozliczen z tytutu podatku VAT od towardw i ustug, gdzie na

stronie Wn ujmuje sie wptyw podatku VAT od odbiorcow, w korespondencji z kontem 201.

Konto 135

»Rachunek srodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuizy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegdlnoéci zaktadowego funduszu éwiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy s$rodkow pienieznych na rachunek
bankowy, a na stronie Ma wyptaty érodkéw z rachunku bankowego.

Zapisy na koncie 135 sy dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnoéé zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Konto 135 moie wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan Srodkdw pienieznych

na rachunku bankowym, funduszu.
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Konto 138

»Rachunek $rodkéw europejskich”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach
bankowych, zwigzanych z realizacjg programdw i projektow finansowanych ze Srodkéw
europejskich.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowad na podstawie dokumentow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegdlnosci wplywy Srodkéw pienieznych
w korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje sie w szczegolnosci wyplaty

srodkédw pienieznych na realizacje programow i projektow finansowanych z tych $rodkéw.

Konto 139

»Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych S$rodkdw pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach
pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

— czekdw potwierdzonych;

— sum depozytowych;

— sum na zlecenie;

— srodkdw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pefna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych srodkéw pienieznych
z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie,

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkoéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
$rodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takie wediug
kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktdére oznacza stan srodkdw pienieznych

znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.
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Konto 141

»Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuiy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w korespondenci
z kontami: 101, 130, 135, 138, 139.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenie stanu srodkéw pieniginych w drodze,
a na stronie Ma zmniejszenia ich stanu.

Konto 141 moie wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych

w drodze.

Zespot 2 — , Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkow,
a takie do ewidencji rozliczen srodkéw budietowych, $rodkéw europejskich i innych
srodkdéw pochodzacych ze irddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczert zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi. Na kontach tego zespotu ujmuje sie rozrachunki i roszczenia
krajowe i zagraniczne, powstajgce ze wszystkich tytutow, niezaleznie od rodzaju dziatalnosci,
ktorej dotyczg, i Zrddet, z ktorych sg finansowane.

Rozrachunki to naleiznosci i zobowigzania bezsporne, ktérych tytuty i kwoty uznajg
zarowno wierzyciele, jak i diuznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentéw, ktére w przypadku
dochodzenia ich droga sadowa stajg sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu
do sadu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje sie w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania
do dnia ich wygasniecia na skutek sptacenia, oddalenia w postepowaniu spornym
fub egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako
nieistotnych naleznosci.

Naleznosci, roszczenia i zobowigzania ujmuje sie w ksiggach w wartosci ustalonej
przy ich powstaniu, wyrazonej w walucie polskiej, a w przypadku gdy wyrazone s3 one
w walutach obcych, ujmuje sie je w wartosci nominalnej przeliczonej na ztote polskie wedtug
kursu $redniego ustalonego przez NBP dia danej waluty obcej na dzien przeprowadzania
operacji, o ile odrebne przepisy dotyczace srodkdw pochodzacych z budietu Unii
Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow

niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrddet zagranicznych, nie stanowig inaczej —
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odpowiednio po kursie faktycznie zastosowanym w tym dniu i wynikajacym z charakteru
operacji —w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigza.

Na dzied bilansowy wycenia sie wyrazone w walutach obcych naleznosci
i zobowigzania po obowiagzujacym na ten dzieri $rednim kursie ustalonym dla danej waluty
przez NBP.

Roznice wartosci, wynikajace z réznicy kurséw walut obcych wystepujacych miedzy
dniem powstania naleznosci, roszczenia lub zobowigzania a dniem ich zaptaty lub wyceny,
ujmuje sig w ewidencji na koncie rozrachunkéw w korespondencji:

1) z kontem 750 ,Przychody i koszty finansowe” (z tytutu zwiekszert w zakresie
dziatalnosci eksploatacyjnej),

2) z kontem 751 ,Koszty finansowe” {z tytutu zmniejszert wartoéci w zakresie
dotyczacym dziatalnosci),

3} z kontem 080 {dotyczace $rodkow trwatych w budowie — inwestycji).

Whynikajgce z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych powinny byé poddawane
okresowej weryfikacji w celu ujawnienia i wyksiegowania naleznoéci i roszczen
oraz zobowigzan przedawnionych lub niesciagalnych—  nierealne aktywa Iub pasywa
nie mogy byC wykazane w bilansie. Naleznosci i roszczenia przedawnione, umorzone
lub odpisane z tytulu uznania za niesciggalne zalicza sie do pozostatych kosziéw
operacyjnych na koncie 761, a jesli dotyczyly operacji finansowych — zalicza sie je do kosztéw
finansowych na koncie 751. Natomiast przedawnione zobowigzania zalicza sie
do pozostatych przychodéw operacyjnych lub odpowiednio do przychodéw finansowych,
z wyjatkiem zwigzanych z dziafalnodcia finansowang z ZFSS lub z funduszy celowych, ktére
zalicza sig odpowiednio na zwiekszenie lub zmniejszenie wtasciwego funduszu, a takze
zwigzanych z nierozliczong dziatalnoscig inwestycyjng, kidre zalicza sie na zwiekszenie
fub zmniejszenie kosztow budowy $rodkdw trwatych {inwestycji).

Przedawnienie naleznosci lub zobowiazania oznacza przewidziane prawem wygasniecie
motiliwosci ich dochodzenia na drodze sagdowej wobec uptywu terminu przedawnienia, ktéry
jest okreslony odpowiednio w Kodeksie cywilnym lub w Kodeksie pracy, a okres jego
trwania zalezy od tytutu naleznosci lub zebowigzania.

Terminy przedawnienia nie ulegajg skréceniu lub przedtuzeniu w wyniku czynnosci
prawnych. Moga one by¢ tylko zawieszone lub przerywane w przypadkach okreslonych
przepisami. Bieg przedawnienia przerywa i zaczyna na nowo miedzy innymi:

* kazda czynnos¢ przed sgdem lub innym organem powotanym do rozpoznawania
spraw lub egzekwowania roszczen, przedsiewzieta w celu dochodzenia, ustalania,

zaspokajania lub zabezpieczania roszczenia,
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e uznanie roszczenia przez kontrahenta lub upowaznione do dziatania w jego imieniu
osoby, w postaci np. potwierdzenia salda,
e wszczecie mediacji.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio
odpisy aktualizujace ich wartosé.

Stwierdzone rdznice inwentaryzacyjne (roznice miedzy stanem wynikajacym z ksiag
a stanem potwierdzonym przez kontrahentéw lub stanem wynikajacym z dokumentéw)
nalezy ujg¢ i rozliczy¢ w ksiggach roku obrotowego, ktérego dotyczyta inwentaryzacja
rozrachunkdw.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu drugiego powinna by¢ prowadzona w sposéb
umozliwiajacy wyodrebnienie poszczegélnych grup rozrachunkdow, rozliczedd i roszezen
spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczedn oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spernych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentdw, a réwnoczesdnie, jesli dotycza
rozliczen w walutach obcych, takie dodatkowo w poszczegdlnych walutach, a przy
rozliczaniu srodkéw europejskich rowniez w podziale odpowiednio na programy
lub projekty. Ponadto w ewidencji szczegbtowej nalezy uwzgledniaé podziatki klasyfikacji
budietowej oraz potrzeby grupowania danych o stanie rozrachunkéw finansowanych
z poszczegolnych Zrédet, a takie wedtug tytuldw ich powstania okreslonych
we wzorze bilansu ustalonym dla jednostek (z réwnoczesnym podziatem na diugo
i krotkoterminowe), a takie wymogi innych sprawozdan finansowych oraz rozliczen

podatkowych i innych publicznoprawnych.

iKonto 201

»Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych
i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym rdwniez zaliczek na poczet dostaw,
robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek
zaliczanych do dochoddw budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie 221.

Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstajag w wyniku
fakturowania wykonanych na rzecz jednostek dostaw, robdt iustug lub zaliczek na przyszte
ustugi, a takie wynikajacych z otrzymanych rachunkéw, bez wzgledu na Zrédfo
ich finansowania.

Konto 201 ohciaza sie przede wszystkim z tytutu:

¢ spfaty zobowigzan wobec dostawcow,
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o zwrotu dostaw w zwigzku z uznanymi przez dostawcoéw reklamacjami {na
podstawie faktur korygujacych),

¢ zmniejszenia zobowiazania wobec dostawcéw na podstawie otrzymanych
faktur korygujacych,

o odpisdw przedawnionych zobowigzan.

Konto 201 uznaje sie w szczegdlnosci z tytutu:

* zobowigzan za dostawy i ustugi wynikajagcych z  otrzymanych faktur
lub rachunkow,

¢ naliczonych odsetek umownych za nieterminowg zaptate zobowigzan oraz kar
umownych lub odszkodowan naleznych dostawcy.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnié mozliwosé
wydzielenia naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegdinych kontrahentow ze wskazaniem
podziatek klasyfikacji budietowej oraz z podaniem w odniesieniu do kontrahentéw
zagranicznych obok wartosci w ziotych polskich rowniez warto$ci w poszezegélnych
walutach, a ponadto powinna umozliwi¢ ustalenie naleznosci i zobowigzan w podziale
wymaganym w sprawozdaniu bilansowym oraz w sprawozdaniach budzetowych i innych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej
w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujgcych na kontach
rozrachunkow z poszczegblnymi kontrahentami,

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

W bilansie wykazuje sie naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujgce, ktore

dokonuje sig na koncie 290.

Konto 221

»,Naleinosci z tytulu dochodéw budietowych”

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu
dochodow budzetowych, z wyjgtkiem naleznosci wymagalnych w przysztych latach.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie przypisane naleznosci z tytutu wymagalnych
w danym roku dochodow hudzetowych i zwrot nadptat z tytutu dochoddw nienaleinie
wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie wplaty naleznosci z tytutu dochoddw
budietowych, odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznoéci.

W ewidencji szczegétowej do konta 221 nalezy wyodrebni¢ rozrachunki
z poszczegdlnymi diuznikami ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw

oraz podziat naleznosci wedtug budzetdéw.
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Konto 221 moie wykazywaé dwa salda: saldo Wn bedgce sumg poszczegdlnych
naleznosci z tytutu dochoddw budietowych oraz saldo Ma bedace suma poszczegdlnych
zobowiazan jednostek budzetowych z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

W bilansie wykazuje sie naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujgce te naleznosci,

dokonywane na koniec roku.

Konto 222

»Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksieguje sie w korespondencji z kontem 130 przelewy
uprzednio zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych, ktére przekazuje sie
na rachunek biezacy samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienie zrealizowanych dochodéw budietowych na konto 800 — na podstawie
sprawozdan budzetowych o dochodach.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan zrealizowanych dochoddw
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu samorzadu
terytorialnego.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw

budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223
»Rozliczenie wydatkéw budietowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:
e przeniesienie (na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan
budzetowych) zrealizowanych w ciggu okresu wydatkow budzetowych na konto
800 ,Fundusz jednostki”,
e zwroty na rachunek dysponenta wyzszego stopnia lub na rachunek budzetu
samorzadu terytorialnego niewykorzystanych do korica roku Srodkow
budzetowych otrzymanych na wszystkie wydatki wiasne i podporzadkowanych

dysponentdw nizszego stopnia.
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Na stronie Ma konta 223 ksigguje sie:
¢ okresowe wplywy $rodkéw pienieznych otrzymanych od dysponentéow
wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéw budietowych w korespondencji
z kontem 130.
Konto 223 moze by¢ takie uzyte do rozliczenia jednostki budzetowej z budietem
w zakresie wykorzystania Srodkéw otrzymanych na realizacje wydatkéw niewygasajacych.
Konto 223 moie wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan frodkdw budzetowych
otrzymanych od dysponenta wyiszego stopnia, ktére nie przekazano jeszcze
do podporzadkowanych jej dysponentéw nizszego stopnia oraz $rodkéw przeznaczonych
na pokrycie wydatkéw danej jednostki budzetowej, lecz niewykorzystanych i niezwréconych
do konca okresu.
Saldo konta 223 ulega likwidacji w wyniku ksiegowania przelewu dokonanego z tytutu
zwrotu dysponentowi wyzszego stopnia lub do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

hiewykorzystanych srodkdw na wydatki budzetowe minionego roku.

Konto 225
»Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuiy do ewidencji rozrachunkdw z budietem panstwa wynikajgcych
z funkgji ptatnika potracen na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegélnodei:
» naleznosci od budzetu z tytutu funkgji ptatnika podatku dochodowego od oséb
fizycznych,
® naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami oraz z innych tytutéw
okreslonych przepisami,
Na stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegdinoéci:
e zobowigzania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu
budzetu (np. podatku dochodowego od oséb fizycznych).
Konto 225 moie mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksigg pomocniczych.

Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma ~ stan zobowigzan wobec budzetu.
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Konto 227

»Rozliczenia wydatkow 2 budzetu $rodkow europejskich”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczania zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budietowych w ramach wspdtfinansowania programoéw i projektow realizowanych
ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie roczne przeksiegowanie wartos$ci dokonanych
wydatkow na podstawie sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkéw budietu
panstwa w ramach wspdtfinansowania programoéw i projektdw realizowanych ze srodkéw
europejskich na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sig w szczegdlnosci okresowe wptywy srodkow
pieniginych otrzymanych na pokrycie wydatkow budietu pandstwa w ramach
wspoifinansowania programow i projektéw realizowanych ze srodkow europejskich,

w korespondencji z kontem 138.

Konto 229

,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegotnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych
oraz skfadek na Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sig¢ naleznosci (np. z tytutu wyptaconych zasitkow),
sptate i zmniejszenie zobowigzan (np. z tytutu korekt uprzednich naliczen} oraz obcigzenie
z tytutu naleznosci za prowadzenie inkasa sktadek ZUS, a na stronie Ma ksieguje sie
zobowigzania z tytutu naliczonych skfadek, otrzymane wptaty i inne zmniejszenia naleznosci
z tytuiu rozrachunkow publicznoprawnych.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma

— stan zobowigzan z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Konto 231

»Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i swiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie
z odrebnymi przepisami do wynagrodzen wynikajagcych ze stosunku pracy, umowy

agencyjnej, umoéw zlecenia, uméw o dzieto i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami
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oraz z tytutu wypfat zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach
wynagrodzen,

Na koncie tym moga by¢ réwniez ewidencjonowane (jesli s3 ujmowane na listach ptac)
swiadczenia niezaliczane do wynagrodzen, np. réine ekwiwalenty za uzywanie wiasnej
odziezy lub narzedzi, za pranie odziezy roboczej itp.

Na koncie 231 ksieguje si¢ wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich $wiadczenia
w naturze nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyptaty z tych tytuldw, bez wzgledu
na to, z jakich srodkéw s3 finansowane.

Do wynagrodzeri danego okresu zalicza sie wynagrodzenia za czas przepracowany
lub za prace wykonang w danym okresie oraz naleine dodatkowe wynagrodzenia roczne
dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej, a takze zasitki chorobowe pokrywane przez
zaktad pracy.

Do wynagrodzen nie zalicza sie wartosci positkow regeneracyjno — wzmacniajgcych.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje sie w szczegolnosci:

s wyptaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia (zaréwno gotéwka,
jaki przelewem),

» wydanie zaliczonych do wynagrodzert $wiadczeri w naturze lub wyplacenie
za nie ekwiwalentdw,

® potragcenia obcigzajgce pracownika, dokonane z wynagrodzert naliczonych
na liscie,

® wypfaty zasitkéw ZUS naliczonych na liscie wynagrodzes,

* obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen,

e odpisanie zobowigzai przedawnionych (np. z tytutu niepobranych w terminie
wynagrodzen).

Na stronie Ma konta 231 ksieguje sie przede wszystkim:

¢ naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty lub straty nadzwyczajne
dziatalnosci operacyjnej, inwestycyjnej albo funduszy celowych i ZFSS,

¢ naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

e naliczone na listach wynagrodzer zasitki finansowane przez ZUS,

* Uujete w listach pfac ekwiwalenty za nalezne pracownikom Swiadczenia,

» przedawnione lub umorzone naleinodci z tytutu niestusznie pobranych
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od
pracownikdw, np. z tytutlu wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia, nadptaconych
wynagrodzent itp. saldo Ma oznacza stan zobowiazan z tytutu naliczonych, a niewyptaconych

wynagrodzen,
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Konto 234

»Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznodci, roszczeni | zobowigzah wobec pracownikow

z innych tytutéw niz wynagrodzenia, np. naleznoéci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek

na wydatki obcigZajace jednostki, z tytutu odptatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz

pracownikéw, naleznosci od pracownikéw z tytutu niedobordéw i szkéd, a takze zaptacone

zobowigzania wobec pracownikéw.

Na koncie 234 ksieguje sie zobowigzania za przejazdy stuzbowe wihasnym samochodem

pracownika i z tytutu zwrotu sum wytozonych przez pracownika na pokrycie kosztdw

jednostki.

Na stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegdlnosci:

¢ wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na pokrycie kosztéw

jednostki,

zwrot wydatkow dokonanych ze $rodkéw wtasnych pracownika, a zwiazanych
z dziatalnoscia jednostki,

obcigzenia za odptatne swiadczenia jednostki na rzecz pracownika,

naleznosci z tytutu niedobordw i szkod oraz kar obciazajacych pracownika,
zaptacone zobowigzania wobec pracownika,

odpisane zobowiazania wobec bylego pracownika z tytutu przedawnienia.

Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje sig przede wszystkim:

wplaty naleznosci od pracownikéw,

uznania z tytutu wydatkow pokrytych przez pracownikdw w imieniu jednostki,
poniesione koszty fub nabyte zapasy stanowiace rozliczenie zaliczek
wyptaconych pracownikom,

wplaty z tytutu zwrotu zaliczek,

sporne roszczenia skierowane na droge sgdowa,

odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych lub z kiérych dochodzenia

zrezygnowano ze wzgledu na nieistotng wartosc.

Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencjg analityczng imienng dla poszezegblnych

pracownikéw, ze wskazaniem tytutdéw rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;j

wydatkow,
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Konto 234 moie wykazywac dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci,
a saldo Ma wykazuje sume zobowigzan wynikajgcych z kont imiennych poszczegdlnych
pracownikéw.

W bilansie wykazuje sie naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujagce.

Konto 240

,Pozostate rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje sie zaréwno krajowe, jak i zagraniczne naleznosci
i roszczenia oraz zobowiazania nieobjete ewidencja na kontach 201-234, a takie do
rozliczenia niedoborow i szkdd. Ponadto konto to moze by¢ uzywane do ewidencji pozyczek

i roznych rozliczen, a takze krétko — i diugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na koncie tym ujmuje sie przede wszystkim:
1) rozrachunki wewnatrzzaktadowe,
2) rozrachunki z tytutu sum depozytowych {np. kaucji, wadidow, zabezpieczenia
nalezytego wykonania umdw)} oraz  sum  otrzymanych w zwigzku
z postepowaniem sadowym lub administracyjnym,
3) rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,
4) rozliczenia niedoborow, szkdd i nadwyzek,
5) rozrachunki dotyczace potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych
tytutdw niz podatki i skltadki odprowadzane do ZUS,
6) roszczenia sporne,
7) naleinosci z tytutu pozyczek udzielanych z funduszy celowych i innych
funduszy specjalnego przeznaczenia (z wyjatkiem udzielonych pracownikom),
8) rozrachunki z bankami z tytutlu mylnego obcigzenia i uznania rachunkow
bankowych.
Rozliczane niedobory i szkody ujmuje sie w wartoéci ewidencyjnej skorygowanej
o ewentualne odchylenia od cen ewidencyjnych oraz o dotychczasowe umorzenie srodkéw
trwatych.
Sume roszczenia z tytutu niedoborow lub szkdéd zawinionych okresla kierownik
jednostki, ustalajgc realng wartos¢ niedoboru, z tym ze roznice dodatnig miedzy tak ustalong
wartoscig roszczenia a wartoscig bilansowg brakdw lub szkod ksieguje sie po stronie Ma

na koncie 290.
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Warto$¢ ewidencyjng nadwyzek aktywow rzeczowych wustala sie w oparciu o

dostepne dokumenty lub na podstawie szacunku uwzgledniajgcego warto$é godziwg i

stopien zuzycia.

Roszczenia sporne ksigguje sie pod data skierowania pozwu do sadu. Na stronie Wn

konta 240 ksieguje sig:

stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pienieznych
(w wartosci netto),

rozliczenie nadwyzek aktywdw rzeczowych i pienigznych,

wyptaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostatosci tych
sum,

roszczenia sporne,

naleznosci wewnatrzzaktadowe,

odpisanie zobowigzan przedawnionych ujetych na tym koncie,

odprowadzenia réinych potraceti z list ptac (z tytulu zobowigzan ksiegowych
na tym koncie),

naliczone przez banki optaty obcigzajgce (na podstawie przepisow lub umow)
obce sumy znajdujace sie na rachunku sum depozytowych lub na zlecenie,
btedne obcigzenia i korekty biednych uznan dokonanych przez bank

(na podstawie wyciggdw bankowych).

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje sig przede wszystkim:

®

9

ujawnione nadwyzki sktadnikéw majatkowych,

rozliczenie niedoboréw i szkad,

zobowigzania z tytutu dokonanych potrgcen z list wynagrodzen na rzecz
roznych jednostek (z wyjgtkiem podatkow i sktadek na FUS oraz na PFRON),
wptywy sum depozytowych i na zlecenie,

naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych i na zlecenie,
jesli zwiekszajg zobowigzania wobec wiascicieli tych sum,

odpisanie zasgdzonych lub oddalonych roszczen spornych,

odpisanie  naleznodci i roszczen  nieistotnych oraz  umorzonych
fub przedawnionych,

naliczone odsetki za zwloke w zapfacie zobowigzan ewidencjonowanych na tym
koncie,

btedne uznania i korekty biednych obcigzen bankowych.

Na koncie 240 mogg wystepowa¢ dwa salda bedace suma sald wystepujacych

na kontach analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma — stan

zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.
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W bilansie naleznosci wykazuje sie po pomniejszeniu o ewentualne odpisy

aktualizujgce, ktére sg ksiggowane na koncie 290 po stronie Ma.

Konto 245

»Wptywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych,
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdinosci:
e przeksiegowanie kwoty wyiasnionych wptat na konto ujmujace naleznosc,
ktorych dotyczg wptaty,
e zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sig w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug poszczegdlnych niewyjasnionych wpfat.

Konto 245 moie wykazywac saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Konto 250
»Rozliczenia z tytutu VAT”

Konto 250 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z organem prowadzgcym — Powiatem
Nowotomyskim z tytutu podatku VAT w tym do rozliczert VAT naliczonego i VAT naleznego
w ramach scentralizowanego rozliczenia podatku VAT dla catej jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie w szczegolnosci:

s VAT naliczony przy zakupie, na podstawie otrzymanych faktur VAT,
s zwrot do organu prowadzacego podatku VAT naleznego,
Na stronie Ma konta 250 ksieguje sie w szczegolnosdci:
s przeksiegowanie podatku VAT naliczonego w koszty dziatalnosci,
¢ naleiny podatek od towardw i ustug {(VAT) naliczony w wystawionych fakturach
zaréwno zewnetrznych, jak i wewnetrznych,

Konto 250 — VAT naliczony w ewidencji wydatkdw nie wykazuje salda.
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Konto 290
»Odpisy aktualizujgce naleznoéci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci watpliwych.
Odpisy aktualizujace dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci watpliwych wymienionych
w art. 35b ust. 1 ,,ustawy”16.

Naleznosci watpliwe to takie, co do ktdrych jest prawdopodobne, e nie zostang
zaptacone w terminie i w pelnej wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie ich
za niesciggalne.

Zgodnie z zasada ostroznosci odpisy aktualizujace naleznosci powinny uwzgledniaé
takze te przyczyny ich dokonania, ktére wystapity po dniu bilansowym, ale zostaly ujawnione
do dnia sporzadzenia bilansu (np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadiosci).

Dokumenty stanowigce podstawg ksiggowania odpisu aktualizujgcego powinny
szczegofowo okredlad przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan
stuzacych Sciggnigciu naleiznosci. Odpisy aktualizujgce naleznosci powinny byé uzasadnione
opisem okolicznosci uprawdopodobniajgcych ich niedciggalnosé (np. charakterystyka sytuacii
finansowej dtuinika oraz przyczyn powstania zaleglosci w sptacie naleinosci, ocena
mozliwosci sptaty zaleglych i biezacych naleinosci, przyjetych zabezpieczer i ich realnej
wartosci na dziern powstania naleznosci i na dziern dokonania aktualizacji) oraz opisem
czynnosci podjetych dla $ciggniecia naleznosci.

Odpis  aktualizujagcy naleznosci  nie  zwalnia od dziatan  zmierzajacych
do wyegzekwowania tych naleznosci.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych
kosztow operacyjnych lub do kosztéw finansowych — zaleznie od tytutu naleznodci, ktérej
dotyczy odpis aktualizacji, natomiast odpisy aktualizujace dotyczace funduszy tworzonych
na podstawie ustaw obcigzaja te fundusze.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartoséci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwiekszenie.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich wartosc (art. 35b ust. 3 ,ustawy”).

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisdw aktualizujgcych
naleznosci.

Odpisy aktualizujace naleinosci koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach
bilansu naleznosci, do ktérych te odpisy zostaty dokonane i dlatego ewidencja szczegdtowa
do konta 290 powinna zapewnic¢ ustalenie odpiséw aktualizujgcych od poszczegdlnych

naleznosci.
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Zespot 3 — ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary” stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw {konta
310) oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towardw i ustug {konto 300) dla jednostki: Zesp6t
Szkot Rolniczych Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Trzciance — gospodarstwo rolne.
Ewidencja szczegdtowa do konta 310 prowadzona jest wewnetrznie w ZSRCKU w Trzciance
w programie komputerowym przez osoby, ktdrym powierzono piecze nad nimi. Ewidencja ta
powinna zapewni¢ moiliwosé ustalenia stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajdowania sie,
a takze wedtug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.
W ewidencji materiatow i towaréw w przypadku wystapienia odchylefi miedzy ceng
rzeczywistg a ceng ewidencyjng muszg one by¢ ujete na koncie 340.
Na ostatni dziern roku obrachunkowego przeprowadza sig inwentaryzacje materialow

zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

Konto 310
+Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji wilasnych zapaséow materiatéw, znajdujacych sie
w magazynach wtasnych. Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenia wartosci stanu
zapasu, a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moie wykazywad saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ zapaséw materiatéw

W magazynie.

Kento 340

»Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towarow”

Konto 340 stuzy w ciggu roku obrotowego do ewidencji réznicy pomiedzy przyjeta
w ewidencji ceng materiatéw i towardw a rzeczywistg ceng ich zakupu lub nabycia.

Na stronie Wn konta 340 ksigeguje sie odchylenia debetowe i rozliczenia odchylen
kredytowych, a po stronie Ma odchylenia kredytowe i rozliczenia odchylen debetowych.

Jeieli rzeczywista cena zakupu jest wyzsza od ceny ewidencyjnej, to wystepuja odchylenia
debetowe (dodatnie), a jezeli nizsza — to odchylenia kredytowe (ujemne).

Na koniec roku obrotowego saldo konta 340 koryguje sie w koszty koriczacy sie rok

obrotowy.
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Zespét 4 — ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 stuig do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym zwigzanych
z dziatalnoscig operacyjna {podstawowa, pomocnicza oraz ogdlnego zarzadu} jednostki
(konta 400-405, 409)

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4:

1) kosztow Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji),

2)  kosztéw dziatalnosci finansowanej z ZFSS i z innych funduszy celowych,

3)  kosztéw operacji finansowych,

4)  pozostatych kosztéw operacyjnych,

5)  kosztéow zwigzanych z usuwaniem szkéd losowych i innymi stratami
nadzwyczajnymi,

6)  kosztow poniesionych przez jednostke, lecz obcigzajacych (zgodnie z umowsg
lub przepisami) inne podmioty.

Do kont 400-405, 409 nalezy prowadzi¢ szczegbtowa ewidencje pomocniczg wedtug
podziatek klasyfikacji budietowej wydatkéw umozliwiajacg grupowanie kosztow
w przekrojach wymaganych w planowaniu finansowym oraz pozwalajgcy na sporzadzenie
sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreélonych w odrebnych przepisach,

a takze na analize wykonania planu.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkéw biezacych do rodzaju kosztéw

wyszczegdlnionych w planie kont oraz w rachunku zyskéw i strat

Nazwa konta

kosztow Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow
rodzajowych
400 Amortyzacja
419 Nagrody konkursowe
401 Zuiycie 421 Zakup materiatdéw i wyposazenia
materiatow i 422 Zakup srodkow zywnosci
energii 424 Zakup Srodkdw dydaktycznych i ksigzek
426 Zakup energii

427 Zakup ustug remontowych
402 Ustugi obce 430 Zakup ustug pozostatych

436 Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
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443 Rozne optaty i sktadki

403 Podatki i

448 Podatek od nieruchomosci
optaty e .

452 Optaty na rzecz budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego
204 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

. 404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne
Wynagrodzenia .
417 Wynagrodzenia bezosobowe

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzel

411 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne

412 Sktadki ha Fundusz Pracy

405 Ubezpieczenia | 413 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

spoteczne iinne 428 Zakup ustug zdrowotnych

Swiadczenia 444 Odpisy na ZFSS

470 Szkolenia pracownikow niebegdacych cztonkami korpusu stuzby
cywilngj

471 Pracownicze Plany Kapitatowe

409 Pozostate 441 Podroze stuzbowe krajowe

koszty rodzajowe 442 Podroze stuzbowe zagraniczne

Konta 400-405, 409 mogg wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza poniesione od poczatku roku koszty dziatalnosci operacyjnej.

W koticu roku obrotowego salda kont 400-405, 409 przenosi sie na konto 860,

Konto 400

,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od érodkéw
trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych,
od ktérych odpisy amortyzacyjne s3 naliczane stopniowo wedtug przyjetych stawek
amortyzacyjnych. '

Srodki trwate (z wyjgtkiem gruntéw) oraz wartosci niematerialne i prawne amortyzuje
sie zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje sig naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne korekty zmniejszajgce odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koricu roku
salda konta na wynik finansowy.

W ciggu roku konto 400 moze wykazywac saldo Wn, ktdre wyraza wysokoé¢ kosztow

amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.
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Konto 401

»ZUZycie materiatdw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw: zuzycia materiatow i wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowe] dziatalnosci operacyjnej.

Nie ujmuje sie na nim materiatéw i energii zuzytych w dziatalnosci inwestycyjne].

Koszt zuzycia materiatéw ustala sie w cenie zakupu lub nabyecia.

Cene zakupu materiafow i energii ewidencjonuje sie w kwotach brutto tj. powiekszonej
o naliczony podatek VAT, a wiec powieksza sie koszt zuzycia.

Na tym koncie ujmuje sig takie rownowartos¢ umorzenia sktadnikdw, ktore podlegaja
umorzeniu w petnej wartosci poczatkowej w miesigcu wydania do uzywania.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 401 ujmuje sig zuzycie:

1) materiatéw wydanych do dziatalnosdci podstawowej, ogdlinej i pomocniczej, w tym

takie artykutdw spozywczych i odpadkéw,

2} wyposazenia,

3} opakowan,

4) paliwa,
5} czesci zapasowych maszyn i urzadzen,
6) energii.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto

nie wykazuje salda na koniec roku chrotowego.

Konto 402

»Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztdw ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci
operacyjnej jednostki.
Cene zakupu ustug ewidencjonuje sie w kwotach brutto tj. powiekszonej o naliczony
podatek VAT, a wiec powigksza sie koszt nabytej ustugi.
Na koncie 402 ujmuje sie w szczegdlnosci przyjete:
1}  ustugi remontéw, napraw i konserwacji érodkéw trwatych uzywanych przez
jednostke,
2} inne wustugi {np. pocztowe, tacznosci, bankowe, pralnicze, komunaine,
obliczeniowe, z tytutu najmu i dzierzawy, doradcze, tlumaczenia,
informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci

i wywozu Smieci, ogloszen w $rodkach masowego przekazu, archiwow).
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Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty. Na koniec roku obrotowego
saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku

obrotowego.

Konto 403
»Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkdw i opfat o charakterze kosztowym,
a w szczegdlnosci:

— podatku akcyzowego,

— podatku od nieruchomosci,

— podatku od srodkdéw transportu,

— podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

— optat o charakterze podatkowym (np. optaty za czynnosci cywilno-prawne,
optaty za ochrong $rodowiska i na rzecz PFRON)

— optat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych (niezwigzanych
z dochodzeniem roszczen).

Na koncie 403 nie ksieguje si¢ optat ponoszonych w dziatalnoci podstawowej
majacych charakter sankeji, ktére ujmuje sie na stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu
zwioki w zapfacie zobowigzann ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz optat
sadowych z tytutu dochodzenia naleinosci spornych ewidencjonowanych na stronie
Whn konta 761.

W ciggu roku podatki i optaty zwiekszajace koszty dziatalnosci podstawowe] ujmuje sie
na stronie Wn konta.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 404
»Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
za pracg dla pracownikéw i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
O prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie
z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwotg wynagrodzerd brutto (bez potracen

z réinych tytutéw dokonywanych w listach ptac).
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Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sig na strone Wn 860 i wobec tego

nie wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.

Konto 405

»Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczer
spotecznych oraz rdinego rodzaju Swiadczer na rzecz pracownikow i osdb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dziefo i innych uméw, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje sie w szczegdinosci:

koszty ubezpieczert spotecznych pracownikéw i podopiecznych, obcigzajgcych
jednostke,

e koszty z tytutu réinych swiadczen wyptacanych pracownikom, ale niezaliczanych

do wynagrodzen lub uposazen,

s naliczone w ciezar kosztéw odpisy na ZFSS

» skiadki na Fundusz Pracy,

» Pracownicze Plany Kapitatowe w czesci ptaconej przez pracodawce,

o koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

e wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia,

e inne Swiadczenia na rzecz pracownikéw oraz innych oséb uprawnionych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sig naliczone koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
oraz roiznego rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikdw i innych oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen, oraz na rzecz innych osdb uprawnionych,

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie

wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 469

»Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuizy do ewidencji pozostalych kosztéw dziatalnodci podstawowej, ktore
nie sa ujmowane na kontach 400-405, wzglednie podlegajgcych zaliczeniu do kosztow
finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych kosztéw operacyjnych
ksiegowanych na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci:
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* koszty ryczattow dla pracownikow za uzywanie samochoddw prywatnych do zadat
stuzbowych,

o |koszty krajowych i zagranicznych podrdzy stuzbowych pracownikdw, z wyjatkiem
delegacji zwiagzanych bezposrednio z budowg $rodkdéw trwatych, kidre obcigzaja
konto 080, lub z dziatalnosciag finansowang z funduszy celowych,

o koszty ubezpieczer majatkowych i osobowych,

s odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy,

* koszty przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych (w tym koszty hoteli,
przejazdow, przyjec), wartos¢ upominkdw i nagréd rzeczowych stuzacych reklamie,
koszty wyjazdédw wtasnych pracownikéw w celach reklamy i reprezentacji,

* inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdow oraz przeniesienie
salda na dzieth bilansowy na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
Zespot 7 -, Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 przeznaczone sg do ewidencji zwigzanych z dziatalnoscia podstawowa:
1} przychoddw z tytutu dochoddéw budietu (konto 720), z wyjatkiem
ewidencjonowanych na kontach 750 i 760,
2} przychodow i kosztoéw finansowych {konta 750 i 751), na ktorych podlegajgce
ewidencji operacje finansowe mogg by¢ zwigzane z:
a} naliczonymi jednostce odsetkami od srodkéw na rachunkach bankowych,

3) pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych (konta 760 i 761).

W zespole 7 ujmuje sie takze skutki zdarzen nadzwyczajnych, losowych, wystepujacych
poza dziatalnodcig operacyjng jednostki i niezwiazanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia
{konta 760 i 761)}.

Konto 720

»Przychody z tytutu dochedéw budietowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddw budzetowych,
zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnoéci dochoddw,
do ktorych zalicza sig: podatki, sktadki, optaty i inne dochody nalezne na podstawie ustaw

lub umow miedzynarodowych.
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Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy (zmniejszenia uprzednio ujetych)
dochodow budzetowych, odpisy aktualizujagce naleznosci podatkowe oraz na koniec roku
przeniesienie salda na konto 860, za$ na stronie Ma przychody z tytutu dochoddw
budzetowych.

Ewidencje analityczng przychodow ujmowanych na koncie 720 naleizy prowadzic,
uwzgledniajac podziatki klasyfikacji budzetowej dochoddw.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychoddw z tytutu dochodoéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego jednostki.

W koncu roku cbrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 750
»Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych,
w szczegolnosci:
e oprocentowanie naliczone przez bank od $rodkéw na rachunkach bankowych
(z wyjatkiem $rodkow ZFSS, ktdre powiekszajg fundusz),
» dodatnie réznice kursowe.
Ewidencje analityczng do przychoddéw ujmowanych na koncie 750 nalezy prowadzié
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddw.
Na koniec roku saldo konta przenosi sie na strone Ma 860, Konto 750 na koniec roku

nie wykazuje salda.

Konto 751

»Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na koszty finansowe sktadajg sie przede wszystkim naliczone wymagalne odsetki
za zwtoke w zaptacie zobowiazat), z wyjgtkiem ohcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji,
oraz ujemne roznice kursowe walut obcych, a takze odpisy aktualizujgce naleznoéci z tytutu
przychodow finansowych, z wyjatkiem dotyczacych inwestycji w okresie realizacji oraz ZFS$S.

Ewidencje analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedfug tytutéw kosztdw operacji

finansowych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowsej.
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Saldo konta 751 na koniec roku przenosi sig na strone Wn 860 i wobec tego konto

nie wykazuje salda.

Konto 760
nPozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykiy
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajace ewidencji
na kontach: 720, 750. Ponadto konto 760 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystapity poza dziatalnoscia operacyjng jednostki
i nie sg zwigzane z ogdlnym profilem jej prowadzenia.

Sposrod pozostalych przychodéw operacyjnych w szczegdinodci wystepuja przychody
zwigzane:

e ze zhyciem drodkéw trwatych, S$rodkéw trwatych w budowie (inwestycji)
oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

* ze sprzedaig pozostatosci po zlikwidowanych srodkach trwatych,

e ze sprzedaig materiatow w wartosdci ich ceny sprzedaiy ustalonej na poziomie ceny
zakupu lub nabycia,

¢ z odpisaniem zobowigzan przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem zobowigzan
o charakterze publicznoprawnym, nieobciazajgcych kosztow dziatalnosci operacyjnej,

e z korektami odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywdw, z wyjgtkiem odpiséw
obcigzajacych koszty finansowe,

ez otrzymanymi odszkodowaniami,

oz otrzymanymi karami,

» 7z odpisaniem niewyjasnionych nadwyzek aktywéw obrotowych, ujawnionych
w trakcie inwentaryzacji (niepodlegajacych kompensacie z niedoborami
oraz niekorygujacymi kosztéw na koncie 401),

» 7 naleznym jednostce wynagrodzeniem ptatnika podatku dochodowego i sktadek ZUS
(potracanym w sktadanych deklaracjach),

s z przepadkiem kaucji i wadidw,

e z wynajmem Srodkow trwalych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej
statutowej dziatalnosci,

e ze zdarzeniami losowymi (okreslanymi w planie kont w znowelizowanym
»rozporzadzeniu” jako przychody o nadzwyczajnej wartosci fub ktére wystapity

incydentalnie}.
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W konicu roku obrotowego wartosc pozostatych przychoddw operacyjnych przenosi sie
na strone Ma konta 860 i wobec tego konto 760 nie wykazuje salda.
Ewidencjg szczegotowa do konta 760 naleiy dostosowac do potrzeb planowania,

kontroli, sprawozdawczosci i analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 761

~Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykia
dziatalnoscig jednostki. Ponadto konto 761 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow
finansowych zdarzer losowych, trudnych do przewidzenia, ktére wystapily poza dziatalnoscig
operacyjna jednostki i nie sg zwigzane z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta ujmuje sie:

® wartos¢ w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materiatéw,

e pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci: zaptacone kary,
grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niedciggalne
naleznosci, jezeli nie sg pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego,
odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci od diuznikéw, koszty postgpowania spornego
i egzekucyjnego oraz nieodpiatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe,

s ujemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlajgce szkody w aktywach
wywofane zdarzeniami losowymi, np. powddz, pozar, huragan, gradobicie oraz koszty
usuniecia skutkow tych zdarzen, zaréwno w majatku trwatym, jak i obrotowym
(okreslane w planie kont w znowelizowanym ,rozporzadzeniu” jako ,koszty
0 hadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapity incydentalnie”).

Straty ujmuje sie w ewidencji w tym roku, w ktdrym wystapily, jezeli wiadomodé
uzyskano do dnia rzeczywistego zamknigcia ksiag rachunkowych tego roku.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

e nastrone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegotowg do konta 761 nalezy dostosowaé do potrzeb kontroli,

sprawozdawczosci i analizy.
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Zespot 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

W zespole 8 wystepuja konta stuzgce ujeciu funduszu jednostki {zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych, panstwowych funduszy celowych nieposiadajacych osobowoéci
prawnej), dotacji, ptatnosci z budietu Srodkdw europejskich oraz srodkéw z budietu
na inwestycje, rezerw na przyszte zobowigzania i rozliczer miedzyokresowych przychodéw,
rozliczenia podatkéw obcigzajgcych wynik finansowy oraz ustaleniu i rozliczeniu wyniku
finansowego.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sie:

1}  fundusz jednostki — konto 800,
2)  réwnowarto$¢ dokonanych wydatkéw na $rodki trwate w budowie (inwestycje),
na zakup gotowych srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
w jednostkach i samorzadowych zaktadach budzetowych oraz dotacje
budzetowe przekazane przez jednostki budzetowe, a takze warto$¢ uznanych
za rozliczone ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich — konto 810,
3) fundusze specjalnego przeznaczenia i fundusze celowe:
e zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych — konto 851,
e fundusze celowe —konto 853,

4} ustalenie wyniku finansowego na koniec roku obrotowego — konto 860,

Konto 800

»Fundusz jednostki”

Konto 800 stuizy do ewidencji réwnowartoéci majgtku trwatego i obrotowego jednostki
oraz wystepujacych w tym zakresie zmian. W nowo utworzonych jednostkach stan
poczatkowy funduszu jednostki wyraza warto$é¢ otrzymanego pierwszego wyposaZzenia
w postaci réznych skfadnikéw aktywdw trwatych i obrotowych.

Wszelkie zmiany tego funduszu, z tytutéw okreslonych w przepisach regulujacych
zasady gospodarki finansowej i rachunkowosci, ksieguje sie odpowiednio — zmniejszenia
na stronie Wn, a zwigkszenia na stronie Ma konta 800.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

* ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (strate bilansowg), ktory przeksiegowuje sie
z konta 860 ,Wynik finansowy” —w roku nastepnym,

» zrealizowane dochody budzetowe przeksiegowywane z konta 222

¢ przeksiggowanie w koricu roku obrotowego dotacji z budzetu i srodkdw budzetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810
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e warto$¢ nieumorzong rozchodowanych s$rodkéw trwatych na skutek zuzycia,
przekazania nieodptatnego lub sprzedazy —~ Ma 011,

e wartos$c nieumorzong sprzedanych lub przekazanych nieodplatnie srodkow trwatych
i inwestycji oraz koszty inwestycji bez efektéw — Ma 080,

e zmniejszenie wartosci podstawowych Srodkow trwaltych z tytulu zarzadzonej
aktualizacji (obnizenia wartosci ewidencyjnej brutto) — Ma 011,

e zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyiszeniem
wartosci poczatkowej podstawowych $rodkéw trwatych w wyniku aktualizacji
-Ma 071,

s warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralhego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegélnosci:

» przeksiggowanie w roku nastepnym zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

» przeksiegowanie pod datg sprawozdania (budietowego) zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

e rownowartos¢ Srodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostke budietows
na sfinansowanie jej inwestycji oraz zakup sSrodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych (zapis réwnolegty do zaptaty Wn 810 Ma 800},

» wartos¢ nieodptatnie otrzymanych srodkdw trwatych i inwestycji:

-— od innych jednostek budzetowych {netto),
— dary wedtug wyceny (w wartosci godziwej},

e zwigkszenie dotychczasowe] wartosci brutto srodkdw trwatych na skutek zarzadzonej
aktualizacji,

Fundusz jednostki moie ulega¢ zmianom takie z innych przyczyn, okreslonych
kazdorazowo w przepisach szczegolnych.

Konto 800 wykazywac moze saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810
»Dotacje budizetowe, ptatnodci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje”

Konto 810 wystgpuje tylko w jednostkach budzetowych i stuzy do ewidencji uznanych
za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budietu, wartosci pfatnosci
z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone oraz réwnowartosci wydatkow
dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzietowych na finansowanie whasnych

srodkow trwatych w budowie.
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Na stronie Wn konta 810 ksieguje sie wykorzystanie $rodkéw budzetowych
na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie w koticu roku obrotowego salda
konta 810 na konto 800 , Fundusz jednostki”,

Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku.

Konto 851

»Zakltadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeri zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych tworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994r.
z uwzglednieniem ustaleri szczegdlnych dla nauczycieli, ktére sg zawarte w art. 53 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela.

ZFSS tworzy sie przede wszystkim z odpisow obcigzajacych koszty dziatalnodci
jednostki.

Odpis na ZFSS dokonywany na poczatku roku dla planowanej liczby zatrudnionych
podlega korekcie na koniec roku kalendarzowego, jesli faktyczny stan zatrudnienia rdzni sie
od stanu planowanego.

Przy naliczaniu odpisu na ZFSS zaréwno na poczgtku roku, jak i korekty na koticu roku
nalezy uwzglednia¢ ustalenia dotyczace przecigingj liczby zatrudnionych podane

w rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994 r.

Ponadto ZFSS zwieksza sie z tytutu:

- odsetek naliczonych od srodkéw tego funduszu ulokowanych
na wyodrebnionym rachunku bankowym,

—— odsetek od udzielonych poiyczek na cele mieszkaniowe,

— dobrowolnych wptlat, darowizn oraz zapiséw osob fizycznych i prawnych
{przeznaczonych przez dawcoéw na ten fundusz),

— opfat oséb i jednostek organizacyjnych korzystajgcych z zaktadowej dziatalnoéci
socjalnej,

Wszystkie zwigkszenia ZFSS (tacznie z przychodami z te] dziatalnosci) ksieguje sie
na koncie 851 po stronie Ma, zas zmniejszenia funduszu tacznie z kosztami dziatalnosci
socjalnej ujmuje sie po stronie Wh.

Konto 851 moze wykazywac saldo kredytowe, ktdre oznacza stan zakladowego

funduszu socjalnego.
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ZFSS jest funduszem specjainym (specjalnego przeznaczenia), ktéry zaliczany jest do
funduszy obcych, gdy? ma charakter zobowigzania pracodawcy wobec pracownikéw
jednostki. Srodki funduszu specjalnego moga by¢ wykorzystane tylko zgodnie z przepisami

regulujgcymi tworzenie funduszy specjalnych.

Konto 860
»Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego
jednostki.
W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje sie na stronie
Whn konta 860:
®» sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach 400-405
i409-411,
e koszty operacji finansowych {Ma konto 751},
o wartos$¢ sprzedanych materiatow w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty

operacyjne (Ma konto 761),

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie:
przychody z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 720),

przychody finansowe {(Wn konto 750),

pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
s saldo Wn —to strata netto,
® saldo Ma —to zysk netto.
W roku nastepnym saldo konta 860 przeksiegowuje sie na konto 800 ,Fundusz
jednostki”.

Konta pozabilansowe

lednostki s zobowigzanie do ewidencjonowania na kontach pozabilansowych danych
dotyczacych:
e plandw finansowych wydatkdow,
¢ zaangazowania poszczegolnych rodzajow Srodkow,
Na kontach pozabilansowych oboWiqzuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne

salda wystepujace na tych kontach na koniec roku nie sg ujmowane w bilansie.
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Konto 980

»Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkdw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw
budietowych oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zZmnigjszenia
zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

® rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,
® wartos¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkéw, ktére wygasty.

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé w szczegétowodci planu finansowego wydatkéw

budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw,

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 983

nZaangazowanie wydatikow srodkéw europejskich roku biezacego”

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw $rodkéw
europejskich danego roku budzetowego — dotyczy operacji bezgotéwkowych.,

Na stronie Wn konta 983 ujmuje sie réwnowarto$é zrealizowanych wydatkow érodkéw
europejskich w danym roku budzetowym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konte 928

»Obce Srodki trwate | pozostate érodki trwate”

Konto 988 przeznaczone jest m.in. do ewidencji pozabilansowej:

a) wartosci poczatkowej niepodlegajacych amortyzacji srodkow trwatych, ktére sg
w jednostce uiytkowane na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy
o podobnym charakterze, np. umowy leasingu operacyjnego - oile zaliczane s3 one
do aktywdw wynajmujacego, wydzierzawiajgcego, leasingodawcy isg przez nich
amortyzowane,

b) wartosci gruntow otrzymanych od Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego w wie'czyste uzytkowanie (do ewidencji bilansowej na konto 01 "$rodki

trwate" jednostka wprowadza warto$¢ prawa wieczystego uzytkowania gruntu).
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Po stronie Wn konta ujmuje sie wartos¢ poczatkowa obcych srodkow trwatych pod data
otrzymania ich do uzywania. Z kolei po stronie Ma ewidencjonuje sie wartos¢ poczatkowa
tych samych obcych srodkéw trwatych pod data:
» wydania ich finansujgcemu - po zakoniczeniu okresu trwania umowy najmu,
dzierzawy czy leasingu,
» zrzeczenia sie prawa wieczystego uiytkowania czy przekazania gruntéw innym
uzytkownikom.
Na koniec okresu konto to moze wykazywaé wytacznie saldo debetowe, ktdre wyraza stan

obcych srodkdw trwatych.

Konto 998

»Zaangaiowanie wydatkéw budietowych roku biezacego”

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budietowych ujetych
w planie finansowym jednostki w danym roku budzetowym.

Ewidencja prowadzona na tym koncie ma by¢ pomocna przy wstepnej kontroli
zgodnosci zamierzonych wydatkdw z planem finansowym, aby nie dopusci¢ do przekroczenia
dyscypliny budzetowej (zdefiniowanego w ustawie z dnia 17 grudnia 2004r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych - t.j. Dz. U. z 2019r. poz.
1440 z pdin. zm.).

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ dokonanych w danym roku budietowym wydatkéw
budzetowych

2)  réwnowartosé zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego (nadwyzka zaangaiowania ponad zrealizowane w danym roku
wydatki przeksiegowana 31 grudnia z konta 998 na Ma konta 999 w czesci
obejmujacej zaangazowanie, ktére nie jest wygaste).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego
roku oraz ujetych w planie na dany rok wydatkdéw niewygasajgcych z poprzedniego roku,
czyli wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
koniecznosé wydatkowania srodkow budzetowych w danym roku.

W jednostce suma zaangazowania wydatkéw budzetowych roku bieigcego (z Ma 998)
nie powinna by¢ wyisza od sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkéw.

Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowg wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkéw 2z wyodrebnieniem zaangazowania dotyczacego planu

niewygasajacych z poprzedniego roku wydatkow.
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Ujete na koncie 998 zaangazowanie wydatkéw wykazuje sie w Rb — 28S.
W sprawozdaniach o wydatkach budzetowych na formularzach Rb — 285 wykazuje sie
sume wartosci zaangazowania narastajgca od poczatku roku ze strony Ma konta 998,

Na koniec roku konto 998 nie bedzie wykazywato salda.

Konto 999

»Zaangaiowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkdw, ktdére majg by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowania wydatkow
budzetowych dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie
finansowym wydatkéw jednostki danego roku lub w planie finansowym wydatkdéw
niewygasajacych przewidzianych do realizacjii w roku biezagcym (przeksiegowanie
na poczatku roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie réwnowartosc przeksiggowanego z konta 998
zaangazowania wydatkow, ktére byty planowane na rok konczacy sig, a nie zostaly
wykonane w wyniku przesuniecia realizacji na przyszty rok, oraz zaangazowanie dotyczace lat
przysztych.

Do konta 999 naleiy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji
planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moie wykazywal saldo Ma, ktdére oznacza wartosé

zaangazowania wydatkdw budietowych lat przysztych.
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Rozdziat X

Opis systemu informatycznego

Wykaz stosowanych programoéw komputerowych w Powiatowym Centrum Ustug Wspdlnych

w Nowym Tomyslu dla obstugi kadrowej, finansowej i ksiegowej.

Lp.

Nazwa programu

Przeznaczenie i opis programu

wersja

Do prowadzenia ksigg rachunkowych

Wersja online —

1. | Finanse VULCAN zgodnie 7 ustawg o rachunkowosci
biezgco aktualizowana
(sporzadzenie sprawozdan)
Wersja online —
2. | Kadry Vulcan Prowadzenie dokumentacji kadrowej
biezgco aktualizowana
Sporzgdzenie list pfac, rozliczanie sktadek na
Wersja online —
3. | Place Vukcan ubezpieczenia spoteczne, rozliczanie zaliczek
biezgco aktualizowana
podatku dochodowego
Serwer Starostwa
Aplikacja Platnik Sporzadzanie deklaracii zgtoszeniowych,
Powiatowego - biezgco
4. | Opracowany przez: rozliczeniowych do ZUS i przesytanie
aktualizowana
Assesco Poland S.A. | elektronicznie deklaracji miesiecznych
10.02.002
Wspomaga szczegdtowa analize organizacji
Sigma (arkusz Wersja online —
5. pracy szkoty oraz jej wptyw na wysokosc¢
organizacyjny biezgco aktualizowana
wynagrodzen pracownikow
Jednorazowy
aplikacja utatwiajaca przygotowanie i
dodatek Wersja online —
6. wyptacenie dodatkéw nauczycielskich,
uzupetniajgcy biezgco akiualizowana
wynikajacych z art. 30 Karty Nauczyciela
art. 30
Centralny VAT pozwala przygotowac zhiorcza deklaracie Wersja online —
7.
VULCAN VAT-7 wraz z zatgcznikami i zbiorczy JPK VAT | biezaco aktualizowana
Progman Majatek Wersja anline —
8. Ewidencja majatku jednostek obstugiwanych
Web Premium biezgco aktualizowana
Serwer Starostwa
System elektreniczny obieg dokumentdw w
9. | mikroEZD Powiatowego - biezgco

administracji JST

aktualizowana

Dopuszcza sig do stosowania system udostepniony przez bank obstugujacy budzet jednostki

w celu realizacji ptatnosci droga elektroniczng .
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Zmiana wersji programdéw nie wymaga zmiany zarzadzenia, udostepnione nowe wersje

oprogramowania niezwtocznie zostajg wdrozone do stosowania.

Uelug Wspolnych

Marek N¥kowiak
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Zatgcznik nr 1 do Polityki

Rejestr projektéw, dla ktérych Powiatowe Centrum Ustug Wspéinych w Nowym Tomyslu

prowadzi ksiegi rachunkowe

Lp.

Jednostka

MNazwa projekiu

MNazwa

dziennika

Podpis osoby

zatwierdzajgcej

ZSnrl NT

Wielkopolski Regionalny Program
Operacyjny na lata 2014-2020.
(Wzmocnienie oraz dostosowanie
ksztatcenia i szkolenia zawodowego

do potrzeb rynku pracy)

UNIA

ZSNrl Zb

Wielkopolski Regionalny Program
Operacyjny na lata 2014-2020.
(Wzmocnienie oraz dostosowanie
ksztatcenia i szkolenia zawodowego

do potrzeb rynku pracy)

UNIA

ZSRCKU

Wielkopolski Regionalny Program
Operacyjny na lata 2014-2020.
(Wzmocnienie oraz dostosowanie
ksztatcenia i szkolenia zawodowego

do potrzeb rynku pracy)

UNIA
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Zatgcznik nr 2 do Polityki

Wykaz kont analitycznych stosowanych w Powiatowym Centrum Ustug Wspélnych

w Nowym Tomysiu

Nr konta Nazwa konta

011-000-00 Grunty

011-001-00 Budynki

011-002-00 Budowle

011-003-00 Kothy

011-004-00 Maszyny, urzadzenia

011-005-00 Urzadzenia techniczne (przemystowe)

011-006-00 Urzgdzenia techniczne

011-007-00 Srodki transportu

011-008-00 Narzedzia, przyrzady, wyposazenie

013-0C0 Pozostate $rodki trwate

013-001 Inwentarz zywy

014-000 Zbiory biblioteczne

020-000 Wartosci niematerialne i prawne

030-000 Dtugoterminowe aktywa finansowe

071-001-00 Umorzenie — budynki

071-002-00 Umorzenie — budowle

071-003-00 Umorzenie — kotty CO

071-004-00 Umarzenie — maszyny, urzadzenia

071-005-00 Umorzenie — urzadzenia techniczne

071-006-00 Umorzenie — urzadzenia techniczne

071-007-00 Umorzenie — $rodki transportu

071-008-00 Umorzenie — narzedzia, przyrzady, wyposazenie
071-009-00 Umorzenie - wartosci niematerialne i prawne
072-000 Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych

072-01, Umorzenie wartosci niematerfalnych i prawnych — licencje i programy
072-02. Umorzenie pozostatych srodkow trwatych — drukarki
072-03. Umorzenie pozostatych Srodkdw trwatych — monitory
072-04. Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych — meble
072-05. Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych — kopiarki, niszczarki
072-06. Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych — zestawy komputerowe
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072-07. Umorzenie pozostalych Srodkéw trwatych — zhiory biblioteczne
080-000 $rodki trwate w budowie

101-01 Kasa

130-D dochody

130-D-00 Dochody budzetowe

130-1 Inne

130-1-MPP. Mechanizm podzielone] ptatnosci
130-I-VAT VAT

130-M-MYLN Mylne wptaty

130-w Wydatki

130-w-Wt. Wydatki — srodki wtasne
130-w-Wt-00 Wydatki —wtasne

130-w-Wt-01 WEASNE — d$rodki na wydatki
135-01 ZFSs

135-01-01 Fundusz mieszkaniowy
135-01-02 Srodki ZFSS

135-01-03 Mylne

138-M Mylne

138-W Wydatki

138-W-00 Wydatki

138-w-01 srodki

139-000 Depozyty

139-001 Depozyty — odsetki

135-003 Depozyty — mylne wplaty

141-01 Srodki pienigzne w drodze

14141, Srodki w drodze — MPP
141-1.-MPP Srodki w drodze — MPP

201-01 Rozrachunki z dostawcami
201-02 Rozrachunki z odbiorcami

201-03 Inne

201-04 Rozrachunki z odbiorcami —vat
221-01 Naleznosci z tytutu dostaw towardw i ustug
221-02 Odsetki od naleznodci niezaptacenych w terminie
222-01 Rok bhiezaey

222-02 Rok poprzedni
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223-02

Rok biezacy

223-02-00000

Rok biezacy

223-02-2110C

Srodki na wydatkl — dotacja

223-02-78085

Srodki na wydatki

223-02-80115

Srodki na wydatki

223-02-80117

Srodki na wydatki

223-02-80120

Srodki na wydatki

223-02-80151

Srodki na wydatki

223-02-80152

Srodki na wydatki

223-02-80146

Srodki na wydatki

223-02-85403

Srodki na wydatki

223-02-85404

Srodki na wydatki

223-02-85406

Srodki na wydatki

223-02-85410

Srodki na wydatki

223-02-85446

Srodki na wydatki

223-02-92604

Srodki na wydatki

223-02-92605

Srodki na wydatki

225-01 Wynagrodzenia

22502 Podatek od swiadczen

227-02 Srodki na wydatki

229-01 Spoteczne

229-01-1 Spoteczne ~ rok biezgcy

229-02 Zdrowotne

229-02-1 Zdrowotne —rok biezacy

2258-03 FP

229-03-1 Fundusz Pracy — rok bieZacy
231-01 Brutto

231-02 Przelewy

231-04 Rozrachunki z pracownikami ,, 13"
234-00 Rozrachunki z pracownikami brutto
234-01 Zaliczki

234-02 Delegacje

234-03 Pozyczki

234-04 pozostate

240-00 Pozostate rozrachunki
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240-00-1 Mylne

243-01 Potracenia z wynagrodzen
240-04 Depozyty

240-04-3000 Wadia

240-04-3001 Wadia - odsetki

240-04-MYLN Mylne

245-00 Wptywy do wyjasnienia

250-02 Vat naliczony

250-02-02 Vat naliczony do odliczenia
250-11 Vat nalezny

290-00 Odpisy aktualizujace naleznosci
290-01 Odpisy aktualizujgce naleznosci — odsetiki
300-00 Rozliczenie zakupu

310-01 Magazyn

310-07 Paliwo

310-13 Magazyn — gospodarstwo
340-00 Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw
400-00 Amortyzacja

401-00 Zuzycie materiatéw i energil
402-00 Ustugi obce

403-00 Podatki i optaty

404-00 Wynagrodzenia

405-00 Uhezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409-00 Pozostate koszty rodzajowe
490-00 ' Produkty gotowe i pétfabrykaty
720-00 Przychody z tytutu

750-01 Odsetki bankowe

750-02 Pozostate adsetki

751-00 Koszty finansowe

760-00 Pozostate przychody

761-00 Pozostale koszty operacyjne
800-00 fundusz

810-00 Srodki z budzetu na inwestycje
851-00 ZFSS

851-01 ZFSS — odpis
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851-02 ZFSS - odsetki bankowe

851-04 ZFSS — inne wydatki

851-06 ZFSS — poiyczki

2851-07 ZFS$S — zapomogi

851-08 Dofinansowanie do wypoczynku

860-00 Whynik finansowy

980-01 Plan finansowy wydatkéw budietowych
983-01 Zzangaiowanie wydatkow srodkdw europejskich roku biezgcego
988-0BC-004 Obce srodki trwate

998-01 Zaangazowanie wydatkdw roku biezacego
999-01 Zaangaiowanie wydatkow przysztych lat
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